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СЕГОДНЯ В НОМЕРЕ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ
ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ

îò 23 ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà ¹ 742

Îá óòâåðæäåíèè ïðîåêòà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ
«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ã.
¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè îò 25.03.2010 ã. ¹ 254-ÐÏ, ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.
32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü ïðîåêò àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ïðèåì çàÿâîê (çàïèñü) íà ïðèåì
ê âðà÷ó» (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

2. Íà÷àëüíèêó îðãàíèçàöèîííî-êàäðîâîãî îòäåëà Ñîêîëîâó À.Â.
ðàçìåñòèòü ïðîåêòû àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1 íàñòîÿùåãî
Ïîñòàíîâëåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé:  www.svobod.ru. Ïðè ðàçìåùåíèè ïðîåêòîâ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé óêàçàòü ñðîê äëÿ ïðîâåäåíèÿ íåçàâèñè-
ìîé ýêñïåðòèçû - 1 ìåñÿö ñî äíÿ ðàçìåùåíèÿ.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà è.î.
ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Êîïûëîâó Ñ.Ã.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
À.À. Ïîñïåëîâ.

Ïðèëîæåíèå 1

Ïðîåêò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðèåì çàÿâîê (çàïèñü) íà ïðèåì ê âðà÷ó»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò (äàëåå Ðåãëàìåíò)

ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äî-
ñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâîê (çàïèñü) íà ïðèåì
ê âðà÷ó» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ
óñëîâèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ñîñòàâ, ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð,
òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Ïðèåì çàÿâîê (çà-
ïèñü) íà ïðèåì ê âðà÷ó».

4. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ìóíèöèïàëü-
íîå ó÷ðåæäåíèå çäðàâîîõðàíåíèÿ «Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé» (äàëåå ÌÓÇ «Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé).

5. Ïåðå÷åíü ïðàâîâûõ àêòîâ, íåïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ
èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ Ãàçåòà,

25.12.1993 ã. ¹ 237);
2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèí-

öèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ» 06.10.2003 ã. ¹ 40, ñò. 3822);

3) Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îõðà-
íå çäîðîâüÿ ãðàæäàí îò 22.07.1993 ã. ¹ 5487-1 («Âåäîìîñòè ÑÍÄ
è ÂÑ ÐÔ» 19.08.1993 ã.  ¹ 33, ñò. 1318);

4) Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 28.06.1991 ã. ¹ 1499-1 «Î
ìåäèöèíñêîì ñòðàõîâàíèè ãðàæäàí â ÐÔ» («Âåäîìîñòè ÑÍÄ è
ÂÑ ÐÑÔÑÐ», 04.07.1991 ã. ¹ 27, ñò. 920);

5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 30.03.1999 ã. ¹ 52-ÔÇ «Î ñàíèòàð-
íî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîì áëàãîïîëó÷èè íàñåëåíèÿ» («Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 05.04.1999 ã. ¹ 14, ñò. 1650);

6) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 18.06.2001 ã. ¹ 77-ÔÇ «Î ïðåäóï-
ðåæäåíèè ðàñïðîñòðàíåíèÿ òóáåðêóëåçà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» («Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà», 23.06.2000 ã.  ¹ 114-115);

7) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
02.10.2009 ã. ¹ 811 «Î Ïðîãðàììå ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé
îêàçàíèÿ ãðàæäàíàì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè áåñïëàòíîé ìåäè-
öèíñêîé ïîìîùè íà 2010 ãîä» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»,
26.10.2009 ã. ¹ 43, ñò. 5062);

8) Ïðèêàç Ìèíçäðàâà Ðîññèè îò 03.08.1999 ¹ 303 «Î ââåäå-
íèè â äåéñòâèå îòðàñëåâîãî ñòàíäàðòà «Ïðîòîêîëû âåäåíèÿ áîëü-
íûõ. Îáùèå òðåáîâàíèÿ» (ÎÑÒ 91500.09.0001-1999) (äîêóìåíò
îïóáëèêîâàí íå áûë);

9) Ïðèêàç Ìèíçäðàâà Ðîññèè îò 31.07.2000 ã. ¹ 299 «Î ââåäå-
íèè â äåéñòâèå îòðàñëåâîãî ñòàíäàðòà «Òåõíîëîãèè âûïîëíåíèÿ
ïðîñòûõ ìåäèöèíñêèõ óñëóã. Îáùèå òðåáîâàíèÿ» (ÎÑÒ
9100.01.0004-2000) (äîêóìåíò îïóáëèêîâàí íå áûë);

10) Ïðèêàç Ìèíçäðàâà Ðîññèè îò 22.01.2001 ã. ¹ 12 «Î ââåäå-
íèè â äåéñòâèå îòðàñëåâîãî ñòàíäàðòà «Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ
ñèñòåìû ñòàíäàðòèçàöèè â çäðàâîîõðàíåíèè» (ÎÑÒ 91500.01.0005-
2001) (äîêóìåíò îïóáëèêîâàí íå áûë);

11) Ïðèêàç Ìèíçäðàâà Ðîññèè îò 31.01.2001 ã. ¹ 18 «Î ââåäå-
íèè â äåéñòâèå îòðàñëåâîãî ñòàíäàðòà «Ïîðÿäîê êîíòðîëÿ çà
ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ ñèñòåìû ñòàí-
äàðòèçàöèè â çäðàâîîõðàíåíèè» (ÎÑÒ 91500.01.0006-2001) (äî-
êóìåíò îïóáëèêîâàí íå áûë);

12) Ïðèêàç Ìèíçäðàâà Ðîññèè îò 10.04.2001 ã. ¹ 113 «Î ââåäåíèè
â äåéñòâèå îòðàñëåâîãî êëàññèôèêàòîðà «Ïðîñòûå ìåäèöèíñêèå óñ-
ëóãè» (ÎÊ ÏÌÓ 91500.09.0001-2001) (äîêóìåíò îïóáëèêîâàí íå áûë);

13) Îòðàñëåâûå ñòàíäàðòû êà÷åñòâà ìåäèöèíñêîé ïîìîùè,
óòâåðæäåííûå ïðèêàçàìè Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè;

14) Òèïîâûå øòàòíûå ðàñïèñàíèÿ è òàáåëÿ îñíàùåíèÿ ó÷-
ðåæäåíèé çäðàâîîõðàíåíèÿ, óòâåðæäåííûìè ïðèêàçàìè Ìèíçä-
ðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè;

15) Ïðèêàçû Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè î ðàñ÷åòå íàòó-
ðàëüíûõ íîðì ïèòàíèÿ, îñíàùåíèÿ ìÿãêèì èíâåíòàðåì, îáåñïå-
÷åíèÿ ìåäèêàìåíòàìè;

16) Íîðìàòèâû ôèíàíñîâûõ çàòðàò íà åäèíèöó îáúåìà ìåäè-
öèíñêîé ïîìîùè Ïðîãðàììû ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé îáåñïå-
÷åíèÿ ãðàæäàí ÐÔ áåñïëàòíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùüþ;

17)  Ïîñîáèå ïî ïðîåêòèðîâàíèþ ó÷ðåæäåíèé çäðàâîîõðàíå-
íèÿ (ê ÑÍèÏ 2.08.02-89) óòâåðæäåíî äèðåêòîðîâ ÃèïðîÍÈÈçä-
ðàâà 19.12.1989 ã.;

18) Îáëàñòíîé çàêîí îò 21.08.2008 ã. ¹ 54-ÎÇ «Î çäðàâîîõðàíåíèè
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â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îáëàñòíàÿ ãà-
çåòà», 27.08.1997 ã. ¹ 128);

19) Ïðîãðàììû ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàí-
òèé îêàçàíèÿ ãðàæäàíàì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ïðîæèâàþùèì íà òåððèòîðèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, áåñïëàòíîé ìåäè-
öèíñêîé ïîìîùè íà ñîîòâåòñòâóþùèé ãîä;

20) Óñòàâ ÌÓÇ «Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé».

6. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) Ñâîåâðåìåííîå è ïîëíîå èíôîðìèðî-
âàíèå íàñåëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ãîðîäñêîé îêðóã ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î
ðàáîòå ñîîòâåòñòâóþùåãî àìáóëàòîðíî-
ïîëèêëèíè÷åñêîãî ïîäðàçäåëåíèÿ ÌÓÇ «Ãî-
ðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé»
(âçðîñëîãî ïîëèêëèíè÷åñêîãî îòäåëåíèÿ è
äåòñêîãî ïîëèêëèíè÷åñêîãî îòäåëåíèÿ).

2) Îïòèìàëüíîå ðàñïðåäåëåíèå ïîòîêîâ
ïàöèåíòîâ ïðè íàïðàâëåíèè íà ïðèåì ê
âðà÷ó ïîëèêëèíè÷åñêîãî îòäåëåíèÿ.

3)  Îôîðìëåíèå çàÿâêè (çàïèñè) íà ïðè-
åì ê âðà÷ó ïîëèêëèíè÷åñêîãî îòäåëåíèÿ.

7. Çàÿâèòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿþòñÿ: ôèçè÷åñêèå ëèöà è (èëè èõ óïîëíî-
ìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè) (äàëåå çàÿâèòåëè).

8. Ñðîêè èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè óêàçàíû â ðàçäåëå 3. «Ñîñòàâ, ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê
ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñî-
áåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîì âèäå».

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

9. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
««Ïðèåì çàÿâîê (çàïèñü) íà ïðèåì ê âðà÷ó».

10. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) Ñâîåâðåìåííîå è ïîëíîå èíôîðìèðî-
âàíèå íàñåëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ãîðîäñêîé îêðóã ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î
ðàáîòå ñîîòâåòñòâóþùåãî àìáóëàòîðíî-
ïîëèêëèíè÷åñêîãî ïîäðàçäåëåíèÿ ÌÓÇ «Ãî-
ðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé»
(âçðîñëîãî ïîëèêëèíè÷åñêîãî îòäåëåíèÿ è
äåòñêîãî ïîëèêëèíè÷åñêîãî îòäåëåíèÿ).

2) Îïòèìàëüíîå ðàñïðåäåëåíèå ïîòîêîâ
ïàöèåíòîâ ïðè íàïðàâëåíèè íà ïðèåì ê
âðà÷ó ïîëèêëèíè÷åñêîãî îòäåëåíèÿ.

3) Îôîðìëåíèå çàÿâêè (çàïèñè) íà ïðè-
åì ê âðà÷ó ïîëèêëèíè÷åñêîãî îòäåëåíèÿ.

11. Ñðîêè èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè óêàçàíû â ðàçäåëå 3 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà «Ñîñòàâ,
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ
ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå
îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîì âèäå».

12. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ Ãàçåòà, 25.12.1993 ã. ¹ 237);

2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹
131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
ÐÔ», 06.10.2003 ã. ¹ 40, ñò. 3822);

3) Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îá îõðàíå çäîðîâüÿ ãðàæäàí
îò 22.07.1993 ã. ¹ 5487-1 («Âåäîìîñòè ÑÍÄ
è ÂÑ ÐÔ», 19.08.1993 ã. ¹ 33, ñò. 1318);

4) Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
28.06.1991 ã. ¹ 1499-1 «Î ìåäèöèíñêîì ñòðà-
õîâàíèè ãðàæäàí â ÐÔ» («Âåäîìîñòè ÑÍÄ è
ÂÑ ÐÑÔÑÐ», 04.07.1991 ã. ¹ 27, ñò. 920);

5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 30.03.1999 ã. ¹
52-ÔÇ «Î ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîì

áëàãîïîëó÷èè íàñåëåíèÿ» («Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 05.04.1999 ã. ¹ 14,
ñò. 1650);

6) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 18.06.2001 ã.
¹ 77-ÔÇ «Î ïðåäóïðåæäåíèè ðàñïðîñò-
ðàíåíèÿ òóáåðêóëåçà â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè» («Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà»,
23.06.2000 ã. ¹ 114-115);

7) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 02.10.2009 ã. ¹ 811
«Î Ïðîãðàììå ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé
îêàçàíèÿ ãðàæäàíàì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè áåñïëàòíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè íà
2010 ãîä» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
ÐÔ», 26.10.2009 ã. ¹ 43, ñò. 5062);

8) Ïðèêàç Ìèíçäðàâà Ðîññèè îò 03.08.1999
ã. ¹ 303 «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå îòðàñëåâî-
ãî ñòàíäàðòà «Ïðîòîêîëû âåäåíèÿ áîëüíûõ.
Îáùèå òðåáîâàíèÿ» (ÎÑÒ 91500.09.0001-1999)
(äîêóìåíò îïóáëèêîâàí íå áûë);

9) Ïðèêàç Ìèíçäðàâà Ðîññèè îò
31.07.2000 ã. ¹ 299 «Î ââåäåíèè â äåé-
ñòâèå îòðàñëåâîãî ñòàíäàðòà «Òåõíîëîãèè
âûïîëíåíèÿ ïðîñòûõ ìåäèöèíñêèõ óñëóã.
Îáùèå òðåáîâàíèÿ» (ÎÑÒ 9100.01.0004-
2000) (äîêóìåíò îïóáëèêîâàí íå áûë);

10) Ïðèêàç Ìèíçäðàâà Ðîññèè îò
22.01.2001 ã. ¹ 12 «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå
îòðàñëåâîãî ñòàíäàðòà «Òåðìèíû è îïðå-
äåëåíèÿ ñèñòåìû ñòàíäàðòèçàöèè â çäðà-
âîîõðàíåíèè» (ÎÑÒ 91500.01.0005-2001)
(äîêóìåíò îïóáëèêîâàí íå áûë);

11) Ïðèêàç Ìèíçäðàâà Ðîññèè îò
31.01.2001 ã. ¹ 18 «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå
îòðàñëåâîãî ñòàíäàðòà «Ïîðÿäîê êîíòðî-
ëÿ çà ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé íîðìàòèâ-
íûõ äîêóìåíòîâ ñèñòåìû ñòàíäàðòèçàöèè
â çäðàâîîõðàíåíèè» (ÎÑÒ 91500.01.0006-
2001) (äîêóìåíò îïóáëèêîâàí íå áûë);

12) Ïðèêàç Ìèíçäðàâà Ðîññèè îò
10.04.2001 ã. ¹ 113 «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå
îòðàñëåâîãî êëàññèôèêàòîðà «Ïðîñòûå ìå-
äèöèíñêèå óñëóãè» (ÎÊ ÏÌÓ 91500.09.0001-
2001) (äîêóìåíò îïóáëèêîâàí íå áûë);

13) Îòðàñëåâûå ñòàíäàðòû êà÷åñòâà
ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, óòâåðæäåííûå ïðè-
êàçàìè Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè;

14) Òèïîâûå øòàòíûå ðàñïèñàíèÿ è òà-
áåëÿ îñíàùåíèÿ ó÷ðåæäåíèé çäðàâîîõðà-
íåíèÿ, óòâåðæäåííûìè ïðèêàçàìè Ìèíç-
äðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè;

15) Ïðèêàçû Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîñ-
ñèè î ðàñ÷åòå íàòóðàëüíûõ íîðì ïèòàíèÿ,
îñíàùåíèÿ ìÿãêèì èíâåíòàðåì, îáåñïå÷å-
íèÿ ìåäèêàìåíòàìè;

16) Íîðìàòèâû ôèíàíñîâûõ çàòðàò íà
åäèíèöó îáúåìà ìåäèöèíñêîé ïîìîùè Ïðî-
ãðàììû ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé îáåñïå-
÷åíèÿ ãðàæäàí ÐÔ áåñïëàòíîé ìåäèöèíñ-
êîé ïîìîùüþ;

17) Ïîñîáèå ïî ïðîåêòèðîâàíèþ ó÷ðåæ-
äåíèé çäðàâîîõðàíåíèÿ (ê ÑÍèÏ 2.08.02-
89) óòâåðæäåíî äèðåêòîðîâ ÃèïðîÍÈÈç-
äðàâà 19.12.1989 ã.;

18) Îáëàñòíîé çàêîí îò 21.08.2008 ã. ¹
54-ÎÇ «Î çäðàâîîõðàíåíèè â Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè» («Îáëàñòíàÿ ãàçåòà»,
27.08.1997 ã. ¹ 128);

19) Ïðîãðàììû ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàí-
òèé îêàçàíèÿ ãðàæäàíàì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ïðîæèâàþùèì íà òåððèòîðèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, áåñïëàòíîé ìåäè-
öèíñêîé ïîìîùè íà ñîîòâåòñòâóþùèé ãîä;

20) Óñòàâ ÌÓÇ « Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà
ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé».

13. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüíûìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.

2) Ïîëèñ îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî
ñòðàõîâàíèÿ.

3) Ñòðàõîâîå ñâèäåòåëüñòâî.
4) Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé îòíîøå-

íèå ê ëüãîòíîé êàòåãîðèè.
14. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

15. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

1) Ïðè îòñóòñòâèè â øòàòå ÌÓÇ «Ãî-
ðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé»
âðà÷à ñîîòâåòñòâóþùåé ñïåöèàëüíîñòè.

2) Íàõîæäåíèå âðà÷à â îòïóñêå, íàñòóï-
ëåíèå ïåðèîäà åãî âðåìåííîé íåòðóäîñïî-
ñîáíîñòè, è êàê ñëåäñòâèå, íåâîçìîæíîñòü
îðãàíèçîâàòü âðà÷åáíûé ïðèåì;

3) Îòñóòñòâèå ó çàÿâèòåëÿ ïàñïîðòà ãðàæ-
äàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äëÿ âçðîñëûõ
ïàöèåíòîâ, ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè äëÿ
äåòåé äî 14 ëåò è ïîëèñà îáÿçàòåëüíîãî ìå-
äèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ ïðè îòñóòñòâèè ýêñò-
ðåííûõ ïîêàçàíèé äëÿ ìåäèöèíñêîé ïîìîùè.

4) Ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòû íåäåéñòâèòåëüíû ëèáî íåïðàâèëü-
íî îôîðìëåíû.

16. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâè-
òåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè, ïðèíèìàåìûìè â  ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ÐÔ, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ ÐÔ, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè: ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñ-
òàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

17. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðå-
äè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

18. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

19. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòî-
ðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëó-
ãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì çàïîëíåíèÿ
çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàç-
öàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Ìåñòî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè  äîëæíî ðàñïîëàãàòüñÿ íà 1-îì
ýòàæå ñîîòâåòñòâóþùåãî ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ, îñíàùåíî êîìïüþòåðîì,
ìåñòàìè äëÿ õðàíåíèÿ âåðõíåé îäåæäû,
ñòóëüÿìè. Ïîìåùåíèå äîëæíî áûòü òåëå-
ôîíèçèðîâàíî.

2) Ïðîñòðàíñòâî ïîìåùåíèÿ äîëæíî
îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ðàñïîëîæåíèÿ
â íåì ñòåëëàæåé ñ àìáóëàòîðíûìè êàðòà-
ìè ïðèêðåïëåííîãî êîíòèíãåíòà.

3) Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ðàñïîëàãà-
þòñÿ â ñïåöèàëüíîì îòâåäåííîì, õîðîøî
îáîçðèìîì ìåñòå â íåïîñðåäñòâåííîé áëè-
çîñòè ñ ðåãèñòðàòóðîé.

4) Ïîìåùåíèå, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæíî îáåñïå÷è-
âàòü âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ
çàÿâêè (çàïèñè) ãðàæäàíèíà íà ïðèåì ê âðà-
÷ó, äîñòóï ê îñíîâíîé êîìïüþòåðíîé ñåòè
ÌÓÇ «Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé», äîñòóï ê ëîêàëüíûì àêòàì, ðå-
ãóëèðóþùèì èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïî çàïèñè ïàöèåíòà íà ïðèåì ê âðà-
÷ó è ïðåäîñòàâëåíèþ àìáóëàòîðíî-ïîëè-
êëèíè÷åñêîé ïîìîùè, íàëè÷èå ïèñüìåííûõ
ïðèíàäëåæíîñòåé è áóìàãè ôîðìàòà A4.

20. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
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1) Ñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2) Ïîëíîòà è ñâîåâðåìåííîñòü îêàçà-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3) Ðåçóëüòàòèâíîñòü îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð,
òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â
òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé
ôîðìå

21. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíè-
ñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ïîäòâåðæäåíèå çàÿâêè íà
ïðèåì ê âðà÷ó;

2) îôîðìëåíèå òàëîíà íà ïðèåì ê âðà÷ó.
22. Çàÿâêà íà ïðèåì ê âðà÷ó ìîæåò áûòü

ïîäàíà ëè÷íî:
1) ïóòåì îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ íåïîñ-

ðåäñòâåííî â ðåãèñòðàòóðó;
2) ïóòåì îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ïî ñïðà-

âî÷íîìó òåëåôîíó ðåãèñòðàòóðû;
3) â ýëåêòðîííîé ôîðìå - ïóòåì íàïðàâ-

ëåíèÿ çàÿâêè â ðåãèñòðàòóðó ïîëèêëèíè-
÷åñêîãî ó÷ðåæäåíèÿ ÷åðåç ñàéò ÌÓÇ «Ãî-
ðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé».

23. Ïðè ïîäà÷å çàÿâêè ïðåäñòàâëÿåòñÿ
ñëåäóþùàÿ îáÿçàòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ î
çàÿâèòåëå:

1) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî;
2) àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà;
3) âîçðàñò;
4) ïîë;
5) ïàñïîðò;
6) íîìåð ñòðàõîâîãî ìåäèöèíñêîãî ïî-

ëèñà îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî ñòðàõî-
âàíèÿ ãðàæäàí è íîìåð ñòðàõîâîé ìåäè-
öèíñêîé êîìïàíèè, âûäàâøåé ýòîò ïîëèñ;

7) äàòà è âðåìÿ íàèáîëåå ïîäõîäÿùåãî
âðåìåíè ïðèõîäà íà ïðèåì ê âðà÷ó.

24. Ïðè ïîäà÷å çàÿâêè ïî òåëåôîíó èëè â
ýëåêòðîííîì âèäå ïðåäñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ
íåîáÿçàòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ î çàÿâèòåëå:

1) íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ (ìî-
áèëüíîãî è ñòàöèîíàðíîãî);

2) àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
25. Ïðèåì çàÿâêè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñî-

òðóäíèêàìè ðåãèñòðàòóðû ó÷ðåæäåíèÿ.
26. Î ïðèíÿòèè çàÿâêè ãðàæäàíèíó ñî-

îáùàåòñÿ ëè÷íî ñ âûäà÷åé òàëîíà íà ïðèåì
ê âðà÷ó, ëèáî óñòíî ïî òåëåôîíó, ëèáî ÷å-
ðåç ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå íà óêàçàííûé
ãðàæäàíèíîì íîìåð ìîáèëüíîãî òåëåôîíà
èëè àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñ óêàçàíèåì
äàòû è âðåìåíè ïðèåìà âðà÷à. Âðåìÿ ïðè-
íÿòèÿ çàÿâêè è îôîðìëåíèÿ òàëîíà íå ìî-
æåò ñîñòàâëÿòü:

1) áîëåå 15 ìèíóò ïðè ëè÷íîì îáðàùå-
íèè ãðàæäàíèíà â ðåãèñòðàòóðó, ëèáî ïðè
çàïèñè ãðàæäàíèíà íà ïðèåì ïî òåëåôîíó;

2) áîëåå 1 ÷àñà ïðè çàïèñè çàÿâèòåëÿ íà
ïðèåì ÷åðåç ñàéò èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

27. Çàÿâêà (çàïèñü) íà ïðèåì ê âðà÷ó
ðåãèñòðèðóåòñÿ â æóðíàëå, ïðè ýòîì ôèê-
ñèðóåòñÿ: äàòà è âðåìÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâ-
êè; Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ (ïàöèåíòà), ìåñòî
ïðîæèâàíèÿ è êîíòàêòíûé òåëåôîí; Ô.È.Î.
è äîëæíîñòü âðà÷à; ôàêòè÷åñêîå äàòà è
âðåìÿ íàçíà÷åííîãî ïðèåìà.

28. Ïðè ïðèíÿòèè çàÿâêè (çàïèñè) íà ïðè-
åì ê âðà÷ó, ðåãèñòðàòîð ñàìîñòîÿòåëüíî
ïðèíèìàåò ðåøåíèå è ïðè íåîáõîäèìîñòè
ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè:  î âîçìîæíîñòè âûçîâà âðà÷à íà äîì,
ïðè íàëè÷èè ïîêàçàíèé äëÿ âûçîâà è î
âîçìîæíîñòè îáðàùåíèÿ çà ìåäèöèíñêîé
ïîìîùüþ ïî íåîòëîæíûì ïîêàçàíèÿì, ïðè

íàëè÷èè ïîêàçàíèé.
29. Â ñëó÷àå ïðåäâàðèòåëüíîãî îáðàùå-

íèÿ çà ïëàíîâîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùüþ
ðåãèñòðàòîð óòî÷íÿåò Ô.È.Î. ïàöèåíòà,
àäðåñ ìåñòî æèòåëüñòâà, êîíòàêòíûé òå-
ëåôîí, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû. Âûáè-
ðàåò äëÿ ïàöèåíòà íàèáîëåå óäîáíîå äëÿ
íåãî âðåìÿ ïðèåìà (ïî ñâîáîäíûì ñòðîêàì
æóðíàëà ïðèåìà), âíîñèò òóäà ôàìèëèþ
ïàöèåíòà è ñîîáùàåò ïàöèåíòó âðåìÿ ïðè-
åìà, íîìåð êàáèíåòà è Ô.È.Î. âðà÷à, âå-
äóùåãî ïðèåì, âûäàåò òàëîí ïðèåìà.

30. Íàêàíóíå ïåðåä äíåì ïðèåìà ðåãèñò-
ðàòîðû îñóùåñòâëÿþò ïîèñê àìáóëàòîðíûõ
êàðò ïàöèåíòîâ, çàïèñàííûõ íà ñëåäóþùèé
äåíü. Îáåñïå÷èâàþò íàëè÷èå àìáóëàòîðíûõ
êàðò è ñòàòèñòè÷åñêèõ òàëîíîâ ó  âðà÷åé
íåïîñðåäñòâåííî ïåðåä íà÷àëîì ïðèåìà.
Àìáóëàòîðíûå êàðòû õðàíÿòñÿ â ðåãèñò-
ðàòóðå ñîîòâåòñòâóþùåãî ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ ÌÓÇ «Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà
ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé», ïî ìåñòó ïðèêðåï-
ëåíèÿ ïàöèåíòà ïî ïîëèñó ÎÌÑ. Ðåãèñòðà-
òîð íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü
àìáóëàòîðíûõ êàðò ïàöèåíòîâ.

31. Ïðè íàëè÷èè ýëåêòðîííîé çàÿâêè íà
ïðèåì ê âðà÷ó, ëèáî çàÿâêè, ïîäàííîé çà-
ÿâèòåëåì ïî òåëåôîíó, êîòîðûå ïîäòâåð-
æäåíû ó÷ðåæäåíèåì, çàÿâèòåëü, çàïèñàí-
íûé íà ïðèåì ê âðà÷ó, íå ïîçäíåå, ÷åì çà
15 ìèíóò äî íà÷àëà ïðèåìà, ëè÷íî ïðåä-
ñòàâëÿåò â ðåãèñòðàòóðó ó÷ðåæäåíèÿ ñëå-
äóþùèå èíôîðìàöèþ è äîêóìåíòû:

1) î ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè ïî òåëåôîíó
èëè ÷åðåç ýëåêòðîííóþ ôîðìó íà Web-ñàéòå;

2) ñòðàõîâîé ìåäèöèíñêèé ïîëèñ îáÿçà-
òåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ ãðàæäàí;

3) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü;
32. Íåïîñðåäñòâåííî â äåíü ïðèåìà, ïðè

ïåðâè÷íîì îáðàùåíèè ïàöèåíò ïðåäúÿâ-
ëÿåò ðåãèñòðàòîðó ñòðàõîâîé ìåäèöèíñêèé
ïîëèñ, äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷-
íîñòü, ñòðàõîâîå ñâèäåòåëüñòâî è äîêó-
ìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé îòíîøåíèè ê
ëüãîòíîé êàòåãîðèè ãðàæäàí. Ïîñëå ïðî-
âåðêè ïîäëèííîñòè ïîëèñà îáÿçàòåëüíîãî
ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ ïî áàçå äàííûõ
ñòðàõîâûõ ìåäèöèíñêèõ îðãàíèçàöèé (ÑÌÎ)
ðåãèñòðàòîð îñóùåñòâëÿåò ïîèñê àìáó-
ëàòîðíîé êàðòû ïàöèåíòà è îôîðìëÿåò
ñòàòèñòè÷åñêèé òàëîí ê âðà÷ó. Ïàöèåíòó
óêàçûâàåòñÿ íîìåð êàáèíåòà, ãäå áóäåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðèåì è âðåìÿ ïðèåìà,
Ô.È.Î. âðà÷à (ïðè íåîáõîäèìîñòè ýòè äàí-
íûå äóáëèðóþòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå).

33. Ïðèåì âðà÷à îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîãëàñíî
äàòå è âðåìåíè, óêàçàííûõ íà òàëîíå ïðèåìà.
Âðåìÿ, îòâåäåííîå íà ïðèåì ïàöèåíòà â ÌÓÇ
«Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé»,
îïðåäåëåíî äåéñòâóþùèìè ðàñ÷åòíûìè íîð-
ìàòèâàìè. Âðåìÿ îæèäàíèÿ ïðèåìà - íå áîëåå
20 ìèíóò îò íàçíà÷åííîãî ïàöèåíòó â òàëîíå
ïðèåìà, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà âðà÷
ó÷àñòâóåò â îêàçàíèè ýêñòðåííîé ïîìîùè äðó-
ãîìó áîëüíîìó, î ÷åì ïàöèåíòû, îæèäàþùèå
ïðèåìà, äîëæíû áûòü ïðîèíôîðìèðîâàíû
ïåðñîíàëîì àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîãî
ó÷ðåæäåíèÿ.

34. Â õîäå ïðîâåðêè äîêóìåíòîâ ðåãèñò-
ðàòîð ñâåðÿåò äàííûå ñòðàõîâîãî ìåäè-
öèíñêîãî ïîëèñà îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñ-
êîãî ñòðàõîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ äàííûìè
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî åãî ëè÷-
íîñòü, è äàííûìè ýëåêòðîííîãî æóðíàëà
ïðèåìà (çàïèñè) ãðàæäàí ê âðà÷àì.

35. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ,
óêàçàííûõ â ï. 14 íàñòîÿùåãî àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëåííûå
äîêóìåíòû âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ ñ
óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

36. Ïîñëå óñòðàíåíèÿ ïðè÷èí, ïîñëóæèâ-
øèõ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà, çàÿâèòåëü âïðàâå
ïîâòîðíî ïîäàòü çàÿâêó íà ïðèåì ê âðà÷ó.

37. Åñëè çàÿâèòåëü íå èìååò âîçìîæíî-
ñòè ïðèéòè â óñòàíîâëåííîå ïðè çàïèñè
âðåìÿ, îí äîëæåí êàê ìîæíî ðàíüøå ñî-
îáùèòü ïî ñïðàâî÷íîìó òåëåôîíó ðåãèñò-
ðàòóðû ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ ÌÓÇ
«Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîä-
íûé», ÷åðåç ñàéò èëè ïî àäðåñó ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû ó÷ðåæäåíèÿ îá îòìåíå ñâîåé
çàÿâêè íà ïðèåì ê âðà÷ó.

38.  Çàÿâèòåëþ ãàðàíòèðóåòñÿ ñîáëþäå-
íèå âðà÷åáíîé òàéíû, à òàêæå íåðàçãëà-
øåíèå äðóãèõ ñâåäåíèé êîíôèäåíöèàëüíî-
ãî õàðàêòåðà.

4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

39. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ ÌÓÇ «Ãîðîäñêàÿ
áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé: 624790,
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë.
Ëåíèíà, 53. Òåë. 5-83-77.

40. Ìåñòîíàõîæäåíèå ñòðóêòóðíûõ ïîä-
ðàçäåëåíèé, íîìåðà òåëåôîíîâ:

- ðåãèñòðàòóðà âçðîñëîãî ïîëèêëèíè÷åñ-
êîãî îòäåëåíèÿ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ëåíèíà, 53.
Òåëåôîí - 5-83-76;

- ðåãèñòðàòóðà äåòñêîãî ïîëèêëèíè÷åñ-
êîãî îòäåëåíèÿ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ñâîáîäû, 13.
Òåëåôîí - 5-80-12.

41. Äëÿ óêàçàííûõ â ï. 21.2. íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñòðóêòóð-
íûõ ïîäðàçäåëåíèé ÌÓÇ «Ãîðîäñêàÿ áîëü-
íèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» óñòàíîâëåí åäè-
íûé ðåæèì    ðàáîòû ñ   8.00 äî 18.00 ÷àñîâ.
Â ðàáî÷èå äíè ïîëèêëèíèêà ðàáîòàåò ñ 8.00
äî 18.00 ÷àñîâ. Â ñóááîòó ïðèåì âåäóò äå-
æóðíûå âðà÷è ñ 8.00 äî 12.00 ÷àñîâ.

42. Ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çà-
ÿâèòåëåì ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿ-
âèòåëÿ íåïîñðåäñòâåííî â ñîîòâåòñòâóþùåå
ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå ÌÓÇ «Ãîðîäñ-
êàÿ áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé».

2) Ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè ïî
òåëåôîíàì íåïîñðåäñòâåííûõ èñïîëíèòå-
ëåé (ðåãèñòðàòóðû: âçðîñëîãî ïîëèêëèíè-
÷åñêîãî îòäåëåíèÿ, äåòñêîãî ïîëèêëèíè-
÷åñêîãî îòäåëåíèÿ).

3) Íà ñàéòå ÌÓÇ «Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà
ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» gbsvobodniy.ru ðàç-
ìåùåíà èíôîðìàöèÿ î ïðèåìå âðà÷åé, çà-
ïèñàòüñÿ íà ïðèåì ìîæíî ïî ýëåêòðîííîìó
àäðåñó: gb_zapis@mail.ru.  Ïîñëå îòïðàâêè
çàÿâêè íà çàïèñü ê âðà÷ó îáÿçàòåëüíî äîæ-
äàòüñÿ îòâåòíîãî ïîäòâåðæäåíèÿ îò ìåäè-
öèíñêîãî ðåãèñòðàòîðà. Âàì ïîäòâåðäÿò çà-
ïèñü èëè ïðåäëîæàò äðóãîå âðåìÿ, åñëè
çàÿâëåííîå Âàìè çàíÿòî.

4) Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàçìå-
ùàåìûõ â ïîìåùåíèÿõ  âçðîñëîãî è äåòñ-
êîãî ïîëèêëèíè÷åñêèõ îòäåëåíèÿõ, ñîäåð-
æèòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- íàèìåíîâàíèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè - ïðèåì çàÿâîê (çàïèñü)
íà ïðèåì ê âðà÷ó;

- âûäåðæêè èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿ-
âèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü â ñòðóêòóð-
íîå ïîäðàçäåëåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðè óñëîâèè çàïèñè
íà ïðèåì ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè
è çàïèñè â ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäåëåíèè);

- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ), îñóùåñòâëÿåìûõ â õîäå
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ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- àäðåñ, òåëåôîíû è ãðàôèê ðàáîòû

ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ.
43. Èíôîðìàöèîííûé ñòåíä, ñîäåðæàùèé

èíôîðìàöèþ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùàåòñÿ â ëåã-
êîäîñòóïíîì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ïàöèåíòîâ
ìåñòå; èíôîðìàöèÿ íà íåì ðàçìåùàåòñÿ
íà ëèñòàõ ôîðìàòà À4.

44. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÓÇ «Ãîðîäñêàÿ áîëü-
íèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» â ñîîòâåòñòâèè
ñ Óñòàâîì ó÷ðåæäåíèÿ, ïðàâèëàìè âíóò-
ðåííåãî ðàñïîðÿäêà è ëèöåíçèÿìè íà ñîîò-
âåòñòâóþùóþ ìåäèöèíñêóþ äåÿòåëüíîñòü.

 5. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

45. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåí-
íûõ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ðàáîòíèêà-
ìè ó÷ðåæäåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâíûì
âðà÷îì ÌÓÇ «Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé».

46. Îòâåòñòâåííîñòü çà êà÷åñòâåííîå îêà-
çàíèå óñëóãè è ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ
ñðîêîâ åå ïðåäîñòàâëåíèÿ âîçëàãàåòñÿ íà
çàâåäóþùèõ ñòðóêòóðíûõ  ïîäðàçäåëåíèé
ÌÓÇ «Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé»: âçðîñëîãî ïîëèêëèíè÷åñêîãî îòäå-
ëåíèÿ, äåòñêîãî ïîëèêëèíè÷åñêîãî îòäåëåíèÿ.

47. Ðàáîòíèêè ó÷ðåæäåíèÿ, êîòîðûì
ïîðó÷åíî ðàññìîòðåíèå çàÿâêè, íåñóò ïåð-
ñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñðîêè è
êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñâîåâ-
ðåìåííîñòü îôîðìëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äî-
êóìåíòîâ è çàïèñè íà ïðèåì ê âðà÷ó.

48. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà
îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêðåïëÿ-
åòñÿ â äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ ðàáîò-
íèêîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ
(ïðèíÿòûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

49. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâà-
íèå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) èëè ðåøåíèÿ,
îñóùåñòâëÿåìîãî (ïðèíèìàåìîãî) â õîäå âû-
ïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, çàâåäóþùèì ïîëèêëèíè÷åñêèõ îò-
äåëåíèé ÌÓÇ «Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé», ãëàâíîìó âðà÷ó ÌÓÇ
«Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé».

50. Îáæàëîâàíèå äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèÿ), ðåøåíèÿ ïî íàñòîÿùåìó àäìèíèñ-
òðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ïèñüìåííîì âèäå. Æàëîáà ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé èëè ëè÷íî çàÿâèòåëåì
ãëàâíîìó âðà÷ó ÌÓÇ «Ãîðîäñêàÿ áîëüíè-
öà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé».

51. Ïðèåì çàÿâèòåëåé ãëàâíûì âðà÷îì
ÌÓÇ «Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé» ïðîâîäèòñÿ ïî ïðåäâàðèòåëüíîé
çàïèñè ïî òåëåôîíó: (34345) 5-83-77. Ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü.

52. Ïèñüìåííàÿ æàëîáà äîëæíà áûòü ðàñ-
ñìîòðåíà, à îòâåò íàïðàâëåí çàÿâèòåëþ â
òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

53. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëî-
âàíèå äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíî-
ñòíûõ ëèö è èíûõ ðàáîòíèêîâ ó÷ðåæäå-
íèÿ, à òàêæå èõ ðåøåíèé, ïðèíèìàåìûõ â
õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
Ìèíèñòåðñòâî çäðàâîîõðàíåíèÿ Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè, ñòðàõîâóþ ìåäèöèíñêóþ
îðãàíèçàöèþ, ÿâëÿþùóþñÿ ñòðàõîâùèêîì
ãðàæäàíèíà, à òàêæå â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

îò 24 ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà ¹ 745

Î ïðîâåäåíèè òâîð÷åñêîãî
êîíêóðñà íà ëó÷øèé áóêëåò ïî
ïðîôèëàêòèêå íàðêîìàíèè äëÿ
íåñîâåðøåííîëåòíèõ è ìîëîäåæè
ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Â öåëÿõ ôîðìèðîâàíèÿ è çàêðåïëåíèÿ
íåãàòèâíîãî îòíîøåíèÿ íåñîâåðøåííîëåò-
íèõ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ê
óïîòðåáëåíèþ íàðêîòèêîâ, ïðîïàãàíäû çäî-
ðîâîãî îáðàçà æèçíè è ôîðìèðîâàíèÿ öåí-
íîñòíîãî îòíîøåíèÿ ê ñâîåìó çäîðîâüþ
÷åðåç èíôîðìàöèîííî-íàãëÿäíóþ àãèòàöèþ,
ðàçâèòèÿ è ñòèìóëèðîâàíèÿ äåòñêîãî è ìî-
ëîäåæíîãî òâîð÷åñòâà, â ñîîòâåòñòâèè ñ
ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììîé «Ïðî-
ôèëàêòèêà è ïðåäóïðåæäåíèå íàðêîìàíèè,
òîêñèêîìàíèè è àëêîãîëèçìà», óòâåðæäåí-
íîé ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 03.06.2008 ã. ¹4/9,
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 15 ï. 1 ñò. 30 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Ïðîâåñòè ñ 27 ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà ïî

12 íîÿáðÿ 2010 ãîäà òâîð÷åñêèé êîíêóðñ
íà ëó÷øèé áóêëåò ïî ïðîôèëàêòèêå íàð-
êîìàíèè äëÿ íåñîâåðøåííîëåòíèõ è ìîëî-
äåæè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î ïðîâåäåíèè
òâîð÷åñêîãî êîíêóðñà íà ëó÷øèé áóêëåò
ïî ïðîôèëàêòèêå íàðêîìàíèè äëÿ íåñîâåð-
øåííîëåòíèõ è ìîëîäåæè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

3. Óòâåðäèòü ñîñòàâ êîìèññèè ïî ïðîâåäå-
íèþ òâîð÷åñêîãî êîíêóðñà íà ëó÷øèé áóêëåò
ïî ïðîôèëàêòèêå íàðêîìàíèè äëÿ íåñîâåð-
øåííîëåòíèõ è ìîëîäåæè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹ 2).

4. Ðóêîâîäèòåëÿì ìóíèöèïàëüíûõ îáùå-
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îðãàíèçîâàòü
ó÷àñòèå â òâîð÷åñêîì êîíêóðñå íà ëó÷øèé
áóêëåò ïî ïðîôèëàêòèêå íàðêîìàíèè äëÿ
íåñîâåðøåííîëåòíèõ è ìîëîäåæè ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5. Íà÷àëüíèêó îòäåëà áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà è ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ðûæêîâîé
Ñ.Ô. ïðîèçâåñòè ðàñõîäû íà îðãàíèçàöèþ
ïðîâåäåíèÿ òâîð÷åñêîãî êîíêóðñà â ðàç-
ìåðå 8 000 (âîñåìü òûñÿ÷) ðóáëåé ñ ðàç-
äåëà «Ïðîôèëàêòèêà è ïðåäóïðåæäåíèå
íàðêîìàíèè, òîêñèêîìàíèè è àëêîãîëèçìà»
â ñîîòâåòñòâèè ñî ñìåòîé.

6. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçå-
òå «Ñâîáîäíûå âåñòè».

7. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
À.À. Ïîñïåëîâ.
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Ïîëîæåíèå î ïðîâåäåíèè òâîð÷åñêîãî
êîíêóðñà íà ëó÷øèé áóêëåò ïî
ïðîôèëàêòèêå íàðêîìàíèè äëÿ

íåñîâåðøåííîëåòíèõ  è ìîëîäåæè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Òâîð÷åñêèé êîíêóðñ íà ëó÷øèé áóêëåò

ïî ïðîôèëàêòèêå íàðêîìàíèè äëÿ ïîäðîñòêîâ
è ìîëîäåæè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîä-
íûé (äàëåå - Êîíêóðñ) ïðîâîäèòñÿ â öåëÿõ
ôîðìèðîâàíèÿ è çàêðåïëåíèÿ íåãàòèâíîãî

îòíîøåíèÿ íåñîâåðøåííîëåòíèõ ì ìîëî-
äåæè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ê óïîòðåáëåíèþ íàðêîòèêîâ.

1.2. Êîíêóðñ ïðèçâàí ñòèìóëèðîâàòü òâîð-
÷åñêóþ àêòèâíîñòü ìîëîäåæè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è íàïðàâëåí íà
ïîèñê íîâûõ èäåé äëÿ ñîçäàíèÿ íàãëÿäíîé
àãèòàöèè àíòèíàðêîòè÷åñêîé íàïðàâëåííî-
ñòè è ïëàêàòîâ ñîöèàëüíîé ðåêëàìû.

1.3. Îðãàíèçàòîðîì êîíêóðñà ÿâëÿåòñÿ
àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

1.4. Èíôîðìàöèîííàÿ ïîääåðæêà îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé -
www.svobod.ru.

1.5. Êîíêóðñ ïðîâîäèòñÿ â ðàìêàõ ìóíè-
öèïàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ïðîôè-
ëàêòèêà è ïðåäóïðåæäåíèå íàðêîìàíèè,
òîêñèêîìàíèè è àëêîãîëèçìà».

2. Óñëîâèÿ è âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà
2.1. Êîíêóðñ ïðîâîäèòñÿ ñ 27 ñåíòÿáðÿ

ïî 12 íîÿáðÿ 2010 ãîäà.
2.2. Ó÷àñòíèêàìè Êîíêóðñà ìîãóò áûòü ó÷à-

ùèåñÿ øêîë ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé, à òàêæå âñå æåëàþùèå, ïðîæèâà-
þùèå íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé. Ðàáîòû ìîãóò áûòü âûïîëíåíû
èíäèâèäóàëüíî èëè ãðóïïîé àâòîðîâ.

2.3. Ïðåäìåòîì Êîíêóðñà ÿâëÿþòñÿ áóê-
ëåòû, ïðèçûâàþùèå ê çäîðîâîìó îáðàçó
æèçíè, ïðîïàãàíäèðóþùèå ïîçèòèâíûå
ïðåèìóùåñòâà çäîðîâîãî îáðàçà æèçíè,
ïîêàçûâàþùèå çäîðîâîå áóäóùåå, ïðîïà-
ãàíäèðóþùèå ñïîðò, çäîðîâûå óâëå÷åíèÿ,
ó÷åáó, ïàòðèîòèçì.

Êàæäàÿ ïðåäñòàâëåííàÿ íà êîíêóðñ ðàáî-
òà äîëæíà ñîäåðæàòü îðèãèíàëüíóþ òâîð÷åñ-
êóþ èäåþ, íàïðàâëåííóþ íà ñòèìóëèðîâàíèå
æåëàíèÿ îòêàçàòüñÿ îò íàðêîòèêîâ.

2.6. Êîíêóðñíûå ðàáîòû ïðåäñòàâëÿþò-
ñÿ â ïå÷àòíîì è ýëåêòðîííîì âèäå äî 10
íîÿáðÿ 2010 ãîäà â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, êàáèíåò
¹ 213, ñïåöèàëèñòó ïî èíôîðìàöèîííîé
ïîëèòèêå è ñâÿçè ñ îáùåñòâåííîñòüþ. Ðà-
áîòû, ïîñòóïèâøèå ïîñëå óêàçàííîãî ñðî-
êà, ðàññìàòðèâàòüñÿ íå áóäóò.

2.7. Êîìèññèÿ  ðàññìàòðèâàåò ðàáîòû â
ñðîê äî 12 íîÿáðÿ 2010 ãîäà. Îöåíêà è îò-
áîð êîíêóðñíûõ ðàáîò ïðîâîäèòñÿ ïî áàëü-
íîé ñèñòåìå.

2.8. Èòîãè ðàáîòû êîìèññèè Êîíêóðñà
äîâîäÿòñÿ äî ñâåäåíèÿ ó÷àñòíèêîâ Êîí-
êóðñà è øèðîêîé îáùåñòâåííîñòè ÷åðåç
ãàçåòó «Ñâîáîäíûå âåñòè» è îôèöèàëüíûé
ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ ðàáîò
3.1. Ðàáîòû ìîãóò áûòü âûïîëíåíû â

ëþáîì ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå è ïðîäóá-
ëèðîâàíû â ôîðìàòå jpg. Ñòàíäàðòíûìè
ôîðìàòàìè áóêëåòîâ ÿâëÿþòñÿ ôîðìàòû
À4 (210 õ 297 ìì) ñ äâóìÿ ôàëüöàìè è À3
(297 õ 420 ìì) ñ îäíèì ôàëüöåì.

Ðàáîòó äîëæíà ñîïðîâîæäàòü ñëåäóþ-
ùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî àâòîðà èëè
àâòîðñêîãî êîëëåêòèâà;

- íàçâàíèå ðàáîòû;
- êîíòàêòíûé òåëåôîí;
- äëÿ ó÷àùèõñÿ - íîìåð øêîëû è êëàññ.
3.2. Ñîîòâåòñòâèå ðàáîòû òðåáîâàíèÿì

Êîíêóðñà îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç òîãî, ÷òî
áóêëåò - ýòî ðàçíîâèäíîñòü ãðàôèêè; ëà-
êîíè÷íîå, áðîñêîå èçîáðàæåíèå íà ëèñ-
òå, ñîïðîâîæäàåìîå òåêñòîì. Ñïåöèôèêà
õóäîæåñòâåííîãî ÿçûêà áóêëåòà îïðåäå-
ëÿåòñÿ òåì, ÷òî îí äîëæåí ïðèâëåêàòü
âíèìàíèå è ñìûñë èçîáðàæåííîãî äîëæåí
ñðàçó «áðîñàòüñÿ â ãëàçà».

http://www.svobod.ru
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3.3. Èñêëþ÷àåòñÿ óïîòðåáëåíèå èçîáðà-
çèòåëüíûõ øòàìïîâ (ïåðå÷åðêíóòîãî
øïðèöà, ñèãàðåòû, áóòûëîê), èñêëþ÷àþò-
ñÿ èçîáðàæåíèÿ ñìåðòè, ïðîïàãàíäà íàð-
êîòèêîâ è ïñèõîàêòèâíûõ âåùåñòâ è ò.ï.;
èçîáðàæåíèå äîëæíî áûòü êðàñî÷íûì,
íåñòè ïîçèòèâíûé çàðÿä.

Ê ó÷àñòèþ â êîíêóðñå íå äîïóñêàþòñÿ
ðàáîòû ñ èñïîëüçîâàíèåì íåíîðìàòèâíîé
ëåêñèêè, è ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîä ñâîèì
èìåíåì ÷óæîé ðàçðàáîòêè áóêëåòà (ïîë-
íîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî) áåç óêàçàíèÿ èñòî÷-
íèêà çàèìñòâîâàíèÿ.

4. Íàãðàäû è ïðèçû
4.1. Ïîáåäèòåëè Êîíêóðñà íàãðàæäàþò-

ñÿ â òîðæåñòâåííîé îáñòàíîâêå ãðàìîòà-
ìè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è ïàìÿòíûìè ïîäàðêàìè. Î äàòå
îáúÿâëåíèÿ ïîáåäèòåëåé Êîíêóðñà è ôîð-
ìå íàãðàæäåíèÿ ëó÷øèõ ðàáîò áóäåò ñî-
îáùåíî äîïîëíèòåëüíî.

5.  Îñíîâíûå êðèòåðèè äëÿ îïðåäåëåíèÿ
ïîáåäèòåëåé

Îñíîâíûìè êðèòåðèÿìè äëÿ îïðåäåëåíèÿ
ïîáåäèòåëåé òâîð÷åñêîãî êîíêóðñà íà ëó÷-
øèé áóêëåò ïî ïðîôèëàêòèêå íàðêîìàíèè
äëÿ íåñîâåðøåííîëåòíèõ è ìîëîäåæè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ÿâëÿþòñÿ:

1) Ïîëíîòà ðàñêðûòèÿ òåìàòèêè íàðêî-
òèêîâ;

2) Îðèãèíàëüíîñòü ðàáîòû;
3) Íàãëÿäíîñòü êîìïîçèöèè è ñèëà ïðî-

ôèëàêòè÷åñêîãî ýôôåêòà;
4) Îðèãèíàëüíîñòü è êðåàòèâíîñòü  èçîá-

ðàçèòåëüíîãî ðåøåíèÿ;
5) Óðîâåíü õóäîæåñòâåííîãî èñïîëíåíèÿ;
6) Äîñòóïíîñòü èäåè ðàáîòû äëÿ âîñ-

ïðèÿòèÿ;
7) Ïîçèòèâíàÿ íàïðàâëåííîñòü ðàáîòû;
8) Âîçìîæíîñòü ñåðèéíîãî ðàçâèòèÿ.
Îöåíêà  ïî êàæäîìó êðèòåðèþ ïðîèçâî-

äèòñÿ ïî 5-áàëëüíîé ñèñòåìå (1, 2, 3, 4, 5 -
âûñøèé áàëë). Îöåíèâàåòñÿ êàæäûì ÷ëåíîì
êîìèññèè.

6. Çàêëþ÷èòåëüíûå ïîëîæåíèÿ
5.1. Ðàáîòû, ïðåäñòàâëåííûå íà Êîí-

êóðñ, íå âîçâðàùàþòñÿ è íå ðåöåíçèðó-
þòñÿ è îñòàþòñÿ â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.2. Îðãàíèçàòîðû Êîíêóðñà îñòàâëÿþò
çà ñîáîé ïðàâî èñïîëüçîâàòü ðàáîòû â
íåêîììåð÷åñêèõ öåëÿõ (èñïîëüçîâàòü ðà-
áîòû â ïðîôèëàêòè÷åñêèõ öåëÿõ, â ìåòî-
äè÷åñêèõ è èíôîðìàöèîííûõ èçäàíèÿõ,
êàòàëîãàõ, èñïîëüçîâàòü â ó÷åáíûõ öåëÿõ)
â ñëó÷àÿõ è ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì îá àâòîðñêîì ïðàâå.

Ïðèëîæåíèå 2

ÑÎÑÒÀÂ
êîìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ òâîð÷åñêîãî

êîíêóðñà íà ëó÷øèé áóêëåò ïî
ïðîôèëàêòèêå íàðêîìàíèè äëÿ

íåñîâåðøåííîëåòíèõ è ìîëîäåæè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè: Êîïûëîâà Ñ.Ã.,
íà÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ñåêðåòàðü êîìèññèè: Åëèñååâà Ò.Â.,
ñïåöèàëèñò ïî èíôîðìàöèîííîé ïîëèòèêå
è ñâÿçè ñ îáùåñòâåííîñòüþ àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

×ëåíû êîìèññèè:
1) Àôàíàñüåâà È.Â., ãëàâíûé ñïåöèàëèñò

ïî ìîëîäåæíîé ïîëèòèêå, êóëüòóðå è
ñïîðòó àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) Áàæàíîâà Í.Ë., ïåäàãîã äîïîëíèòåëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ ÌÎÓ ÄÎÄ ÖÄÒ «Êàëåéäîñêîï»;
3) Áàòò Â.Â., íà÷àëüíèê 3-åãî îïåðàòèâ-

íîãî îòäåëåíèÿ Íèæíåòàãèëüñêîãî ìåæ-
ðàéîííîãî îòäåëà  Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëü-
íîé ñëóæáû Ðîññèè ïî êîíòðîëþ çà îáîðî-
òîì íàðêîòèêîâ ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
(ïî ñîãëàñîâàíèþ);

4) Êðèâîøåé È.Â., ãëàâíûé âðà÷ ÌÓÇ «Ãî-
ðîäñêàÿ áîëüíèöà ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé»;

5) Ñîêîëîâ À.Â., íà÷àëüíèê îðãàíèçà-
öèîííî-êàäðîâîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

6) Øàëûãèíà À.Í., ñòàðøèé èíñïåêòîð
òåððèòîðèàëüíîé êîìèññèè ïî äåëàì íå-
ñîâåðøåííîëåòíèõ è çàùèòå èõ ïðàâ (ïî
ñîãëàñîâàíèþ).

îò 24 ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà ¹ 746

Î ïðîòèâîïîæàðíûõ
ìåðîïðèÿòèÿõ íà îñåííå-çèìíèé
ïåðèîä 2010-2011 ãîäà

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ïîæàðíîé áåçîïàñ-
íîñòè æèëîãî ôîíäà, ïðîìûøëåííûõ
îáúåêòîâ è ó÷ðåæäåíèé, ðàñïîëîæåííûõ
â ãðàíèöàõ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé â îñåííå-çèìíèé ïåðèîä 2010-2011
ãîäà, âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 21.12.1994 ã. ¹ 69-ÔÇ «Î ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè», â ñîîòâåòñòâèè ñ ï.10 ÷.1
ñò.16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè», ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.31
ï.6 ñò.27.1, ï.ï.8 ï.1 ñò.30 Óñòàâà ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Ðóêîâîäèòåëÿì ïðåäïðèÿòèé è ó÷ðåæ-

äåíèé íåçàâèñèìî îò ôîðì ñîáñòâåííîñ-
òè, âèäà äåÿòåëüíîñòè è âåäîìñòâåííîé
ïðèíàäëåæíîñòè, ðàñïîëîæåííûõ íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîä-
íûé, â ñðîê äî 31.10.2010 ã. îðãàíèçîâàòü
âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ ìåðîïðèÿòèé:

1.1. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ïðîòèâîïîæàð-
íîãî ñîñòîÿíèÿ ñîáñòâåííûõ îáúåêòîâ, îá-
ðàòèâ ïðè ýòîì îñîáîå âíèìàíèå íà ñîáëþ-
äåíèå òðåáîâàíèé ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè
ïðè õðàíåíèè è ïðèìåíåíèè ãîðþ÷èõ è ïî-
æàðîâçðûâîîïàñíûõ âåùåñòâ è ìàòåðèàëîâ.

1.2. Ïðîâåðêó èìåþùèõñÿ ïåðâè÷íûõ
ñðåäñòâ ïîæàðîòóøåíèÿ: îãíåòóøèòåëè è
óñòàíîâêè ïîæàðîòóøåíèÿ, ó êîòîðûõ èñ-
òåêëè ñðîêè îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ, à çàðÿäû
èìåþò îòêëîíåíèÿ îò óñòàíîâëåííûõ íîðì,
îñâèäåòåëüñòâîâàòü è ïåðåçàðÿäèòü. Ïðîâå-
äåíèå ðåãëàìåíòíûõ ðàáîò ïî îáåñïå÷åíèþ
ðàáîòîñïîñîáíîñòè ïîæàðíûõ êðàíîâ âíóò-
ðåííåãî ïðîòèâîïîæàðíîãî  âîäîñíàáæåíèÿ.

1.3. Ïðîâåðêó ðàáîòîñïîñîáíîñòè ñèñòåì
àâòîìàòè÷åñêîé ïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè
(îõðàííî-ïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè) ñ ñîñòàâ-
ëåíèåì àêòîâ ïðîâåðêè ñîâìåñòíî ñ ïðåä-
ñòàâèòåëÿìè îáñëóæèâàþùèõ îðãàíèçàöèé.

1.4. Ïðîâåðêó âûïîëíåíèÿ ãðàôèêîâ ïëà-
íîâî-ïðåäóïðåäèòåëüíûõ ðåìîíòîâ ýëåê-
òðîóñòàíîâîê, àïïàðàòîâ çàùèòû ýëåêò-
ðîîáîðóäîâàíèÿ è ýëåêòðè÷åñêèõ ñåòåé îò
ïåðåãðóçîê è êîðîòêèõ çàìûêàíèé.

1.5. Ïðîâåðêó èñïðàâíîñòè îòîïèòåëüíûõ
àïïàðàòîâ (ïå÷åé, êàëîðèôåðîâ, òåïëî-
ãåíåðàòîðîâ è ò.ï.), ðàáîòàþùèõ íà òâ¸ð-
äîì, æèäêîì, ãàçîîáðàçíîì òîïëèâå, à
òàêæå ñîîòâåòñòâèå èõ óñòàíîâêè òðåáî-
âàíèÿì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè.

1.6. Î÷èñòêó ÷åðäà÷íûõ è ïîäâàëüíûõ ïî-
ìåùåíèé çäàíèé îò ñãîðàåìûõ ìàòåðèàëîâ
è ìóñîðà, ïðîâåñòè ðåâèçèþ ýëåêòðè÷åñêèõ

ñåòåé â äàííûõ ïîìåùåíèÿõ.
1.7. Î÷èñòêó îò ñãîðàåìûõ ìàòåðèàëîâ è

ìóñîðà ïðîòèâîïîæàðíûõ ðàçðûâîâ ìåæ-
äó çäàíèÿìè è ñîîðóæåíèÿìè, à òàêæå
ïðèëåãàþùèõ ê íèì òåððèòîðèé, âûâîç
ìóñîðà íà ãîðîäñêóþ ñâàëêó.

1.8. Ïðîâåäåíèå èíñòðóêòàæà ñ ðàáîòíè-
êàìè ïðåäïðèÿòèé è îðãàíèçàöèé ïî âûïîë-
íåíèþ òðåáîâàíèé ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè
â îñåííå-çèìíèé ïåðèîä. Îòðàáîòêà äåéñòâèé
íà ñëó÷àé âîçíèêíîâåíèÿ ïîæàðà.

1.9. Ïðîâåäåíèå ñòðîèòåëüíî-ìîíòàæíûõ
ðàáîò íà îáúåêòàõ, îáåñïå÷åíèå êîíòðîëÿ
çà âûïîëíåíèåì òðåáîâàíèé ïîæàðíîé áå-
çîïàñíîñòè ïðè õðàíåíèè ãîðþ÷èõ ñòðîè-
òåëüíûõ ìàòåðèàëîâ, ãîðþ÷èõ æèäêîñòåé
è ïðîèçâîäñòâîì ñâàðî÷íûõ è äðóãèõ îãíå-
âûõ ðàáîò. Ïðèíÿòèå ìåð ïî ïðåäîòâðàùå-
íèþ äîñòóïà ïîñòîðîííèõ ëèö ê ìåñòàì õðà-
íåíèÿ ìàòåðèàëîâ è îáîðóäîâàíèÿ. Ïðîâåðêà
ïðîòèâîïîæàðíîãî ñîñòîÿíèÿ èíâåíòàðíûõ
(ìîáèëüíûõ) çäàíèé, îáîðóäîâàíèå èõ èñ-
ïðàâíûìè îãíåòóøèòåëÿìè, îáåñïå÷åíèå
èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíè-
åì ïðèíàäëåæíîñòè, ôàìèëèåé îòâåòñòâåí-
íîãî, èíâåíòàðíûì íîìåðîì.

2. Ðóêîâîäèòåëÿì ïðåäïðèÿòèé è ó÷ðåæ-
äåíèé, èìåþùèõ íà áàëàíñå íàðóæíûå
ñåòè âîäîñíàáæåíèÿ ïîä ëè÷íóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü äî 31.10.2010 ã. îðãàíèçîâàòü
âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ ìåðîïðèÿòèé:

2.1. Ïðîâåðêó ïîæàðíûõ ãèäðàíòîâ ñ
ïóñêîì âîäû ñîâìåñòíî ñ ÑÏ× ¹ 6 ÑÓ
ÔÏÑ ¹ 5 Ì×Ñ Ðîññèè.

2.2. Óòåïëåíèå êîëîäöåâ ïîæàðíûõ ãèä-
ðàíòîâ.

2.3. Ïðîâåðêó íàëè÷èÿ óêàçàòåëåé ïî-
æàðíûõ ãèäðàíòîâ è ñîîòâåòñòâèå äåéñòâè-
òåëüíîñòè óêàçàííîé íà íèõ èíôîðìàöèè.

3. Ðóêîâîäèòåëÿì ïðåäïðèÿòèé è ó÷ðåæäå-
íèé, èìåþùèõ íà çàêðåïë¸ííîé äëÿ óáîðêè
òåððèòîðèè ïîæàðíûå ãèäðàíòû íàðóæíîãî
ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäîñíàáæåíèÿ îðãàíèçî-
âàòü âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ ìåðîïðèÿòèé:

3.1. Óñòàíîâêó êîíóñîâ êðàñíîãî öâåòà
íà êðûøêè ëþêîâ ïîæàðíûõ ãèäðàíòîâ, â
ñðîê äî 31.10.2010 ã.

3.2. Î÷èñòêó êðûøåê ëþêîâ ïîæàðíûõ
ãèäðàíòîâ è ïîäúåçäîâ ê íèì îò ñíåãà è
ëüäà ñîãëàñíî «Ñïèñêà ïîæàðíûõ ãèäðàí-
òîâ ïî òåððèòîðèàëüíîé ïðèíàäëåæíîñòè
äëÿ î÷èñòêè êðûøåê êîëîäöåâ îò ñíåãà è
ïîäõîäîâ ê íèì».

4. Äèðåêòîðó ÌÓÏ ÆÊÕ «Êåäð» Êèðäÿ-
øåâó Î.Á. ïîä ëè÷íóþ îòâåòñòâåííîñòü
îðãàíèçîâàòü â ñðîê äî 31.10.2009 ã.:

4.1. Ïðîâåðêó ñîäåðæàíèÿ ïóòåé ýâàêó-
àöèè è ýâàêóàöèîííûõ âûõîäîâ, èñïðàâ-
íîñòü ñðåäñòâ îáåñïå÷åíèÿ ïîæàðíîé áå-
çîïàñíîñòè æèëûõ çäàíèé è îáùåæèòèé.

4.2. Î÷èñòêó îò ìóñîðà ïîäâàëîâ è ÷åð-
äàêîâ æèëûõ äîìîâ, à òàêæå âíóòðèêâàð-
òàëüíîé òåððèòîðèè.

4.3. Ïðîâåðêó ñîñòîÿíèÿ ýëåêòðîïðîâîäêè
è îñâåùåíèÿ â ïîäâàëàõ è ÷åðäàêàõ æè-
ëûõ äîìîâ.

4.4. Ïðîâåðêó èñïðàâíîñòè è çàêðûòèå
íà çàìêè äâåðåé ïîäâàëîâ, ÷åðäàêîâ.

4.5. Óñòàíîâêó êîíóñîâ êðàñíîãî öâåòà
íà êðûøêè ëþêîâ ïîæàðíûõ ãèäðàíòîâ íà
çàêðåïëåííîé òåððèòîðèè.

4.6. Î÷èñòêó îò ñíåãà è ëüäà êðûøåê
ëþêîâ ïîæàðíûõ ãèäðàíòîâ è ïîäúåçäîâ ê
íèì íà òðîòóàðàõ è ïðîåçæåé ÷àñòè çàê-
ðåïëåííîé òåððèòîðèè.

5. Âåäóùåìó ñïåöèàëèñòó àäìèíèñòðàöèè
ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïî ìîáèëèçàöèîííîé
ïîäãîòîâêå, áðîíèðîâàíèþ, áåçîïàñíîñòè,
ÃÎ è ×Ñ, â ñðîê äî 15.10.2010 ã., ðàçðàáî-
òàòü «Ïëàí ïðîòèâîïîæàðíûõ ìåðîïðèÿòèé



¹ 60 (309) îò 06.10.2010  6-ÿ ñòðàíèöà

íà îñåííå-çèìíèé ïåðèîä». Îðãàíèçîâàòü
âûïîëíåíèå ýòîãî ïëàíà.

6. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçå-
òå «Ñâîáîäíûå âåñòè».

7. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà íà÷àëüíèêà îòäåëà ãîðîä-
ñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Àìèðõàíÿíà Â.Â.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
À.À. Ïîñïåëîâ.

îò 28 ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà ¹ 758

Îá óòâåðæäåíèè ïðîåêòà
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Çà÷èñëåíèå â
îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã», ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25.03.2010 ã.
¹ 254-ÐÏ, ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 32 ï. 6 ñò. 27.1
Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü ïðîåêò àäìèíèñòðàòèâíî-

ãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: «Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëü-
íîå ó÷ðåæäåíèå» (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

2. Íà÷àëüíèêó îðãàíèçàöèîííî-êàäðîâîãî
îòäåëà Ñîêîëîâó À.Â. ðàçìåñòèòü ïðîåêò
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé:  www.svobod.ru. Ïðè ðàçìåùåíèè
ïðîåêòà àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé óêàçàòü ñðîê äëÿ ïðî-
âåäåíèÿ íåçàâèñèìîé ýêñïåðòèçû – 1 ìå-
ñÿö ñî äíÿ ðàçìåùåíèÿ.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ âîçëîæèòü íà è.î. ïåðâîãî çàìåñòè-
òåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Êîïûëîâó Ñ.Ã.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
À.À. Ïîñïåëîâ.

Ïðèëîæåíèå 1

Ïðîåêò Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíîå

ó÷ðåæäåíèå»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ïîñëå-

äîâàòåëüíîñòü (àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäó-
ðû) è ñðîêè äåéñòâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ
(îáåñïå÷åíèþ) ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè «Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå» (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëó-
ãà) â ýëåêòðîííîì âèäå íà òåððèòîðèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: «Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷-
ðåæäåíèå».

2. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà
èñïîëíÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíûìè îáùåîáðàçîâà-
òåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè, ðåàëèçóþùèìè
îñíîâíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû

íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåä-
íåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, ìóíèöè-
ïàëüíûìè äîøêîëüíûìè îáðàçîâàòåëüíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè, ìóíèöèïàëüíûìè îáðàçîâà-
òåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ äåòåé, ðàñïîëîæåííûìè íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
Ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå îðãàíà ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îòâåòñòâåííîå çà îðãàíè-
çàöèþ, èíôîðìàöèîííîå, êîíñóëüòàöèîííîå
è ìåòîäè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè - îòäåë îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ, íå-
ïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ èñïîëíå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 25.12.1993 ã. ¹ 237);

2) Êîíâåíöèÿ ÎÍÍ «Î ïðàâàõ ðåáåíêà»
(Êîíâåíöèÿ ðàòèôèöèðîâàíà Ïîñòàíîâëå-
íèåì ÂÑ ÑÑÑÐ îò 13.06.1990 ¹ 1559-I,
«Ñáîðíèê ìåæäóíàðîäíûõ äîãîâîðîâ
ÑÑÑÐ», âûïóñê XLVI, 1993);

3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»  îò
08.10.2003 ã. ¹ 202);

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» ¹ 95 îò 05.05.2006 ã.);

5) Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
10.07.1992 ã. ¹ 3266-1 «Îá îáðàçîâàíèè»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» ¹ 172 îò 30.07.1992 ã.);

6) Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
24.07.1998 ã. ¹ 124-ÔÇ «Îá îñíîâíûõ ãà-
ðàíòèÿõ ïðàâ ðåáåíêà» («Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò
03.08.1998 ã. ¹ 31);

7) Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
16.07.1998 ã. ¹ 26-ÎÇ «Îá îáðàçîâàíèè â
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îáëàñòíàÿ ãàçå-
òà» îò 22.07.1998 ã. ¹ 124);

8) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 19.03.2001 ã. ¹ 196 «Îá
óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ îá îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè» («Ñîáðà-
íèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ» îò 26.03.2001 ã.
¹ 13, ñò. 1252);

9) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 03.11.1994 ã. ¹ 1237
«Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ î
âå÷åðíåì (ñìåííîì) îáùåîáðàçîâàòåëüíîì
ó÷ðåæäåíèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
ÐÔ» îò 14.11.1994 ã. ¹ 29, ñò. 3050);

10) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 07.03.1995 ã. ¹ 233
«Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ îá
ó÷ðåæäåíèè äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
äåòåé» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»
îò 20.03.1995 ã. ¹ 12, ñò. 1053);

11) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.09.2008 ã. ¹ 666
«Îá óòâåðæäåíèè òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ î
äîøêîëüíîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 24.09.2008 ã. ¹ 200,);

12) Ïîëîæåíèå «Î ïîðÿäêå êîìïëåêòî-
âàíèÿ äåòüìè ìóíèöèïàëüíûõ äîøêîëüíûõ
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé», óòâåðæäåííîå
ïîñòàíîâëåíèåì  àäìèíèñòðàöèè  ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 03.06.2009 ã.
¹ 1728 («Ñâîáîäíûå âåñòè» îò 04.06.2009 ã.
¹ 33 (212);

13) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé («Ñâîáîäíûå âåñòè» îò 22.07.2005 ã.
¹ 11 (39);

14) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò

12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá óòâåðæäåíèè Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâî-
áîäíûå âåñòè» îò 18.01.2010 ã. ¹ 01 (250);

15) Óñòàâàìè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâà-
òåëüíûõ è îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæ-
äåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

4.1. Ïðè çà÷èñëåíèè â ìóíèöèïàëüíûå
îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþ-
ùèå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðî-
ãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ:

- äîãîâîð ìåæäó ìóíèöèïàëüíûì îáðà-
çîâàòåëüíûì ó÷ðåæäåíèåì è ðîäèòåëÿìè
(çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè) ëèáî ìåæäó
îáðàçîâàòåëüíûì ó÷ðåæäåíèåì è îäíèì èç
ðîäèòåëåé (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì) ðå-
áåíêà, ïîäïèñàíèå êîòîðîãî ÿâëÿåòñÿ îáÿ-
çàòåëüíûì äëÿ îáåèõ ñòîðîí. Óêàçàííûé
äîãîâîð ñîäåðæèò ïðàâà, îáÿçàííîñòè è
îòâåòñòâåííîñòü äàííîãî ó÷ðåæäåíèÿ è
ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) ðå-
áåíêà, äëèòåëüíîñòü ïðåáûâàíèÿ, ðåæèì
ïîñåùåíèÿ, à òàêæå ïîðÿäîê è ðàçìåð ïëà-
òû çà ñîäåðæàíèå ðåáåíêà â ìóíèöèïàëü-
íîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè.

4.2. Ïðè çà÷èñëåíèè â îáùåîáðàçîâàòåëü-
íîå ó÷ðåæäåíèå:

- ïðèêàç î çà÷èñëåíèè íåñîâåðøåííîëåò-
íåãî ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíîå îáùåîáðà-
çîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå.

4.3. Ïðè çà÷èñëåíèè â ìóíèöèïàëüíîå
îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíè-
òåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé:

- ïðèêàç î çà÷èñëåíèè íåñîâåðøåííîëåò-
íåãî ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâà-
òåëüíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ äåòåé.

5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé:
5.1. Ïðè çà÷èñëåíèè â ìóíèöèïàëüíûå

îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþ-
ùèå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðî-
ãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ:

- ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè),
èìåþùèå íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé â
âîçðàñòå, ïðåäóñìîòðåííîì Óñòàâîì îá-
ðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

5.2. Ïðè çà÷èñëåíèè â ìóíèöèïàëüíûå
îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ:

- ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè),
èìåþùèå íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé, äî-
ñòèãøèõ âîçðàñòà øåñòè ëåò øåñòè ìåñÿ-
öåâ, ïðè îòñóòñòâèè ïðîòèâîïîêàçàíèé ïî
ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ, (äàëåå - Çàÿâèòåëè).
Ïî çàÿâëåíèþ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåä-
ñòàâèòåëåé) àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé âïðàâå ðàçðåøèòü
ïðèåì äåòåé â äàííûå ó÷ðåæäåíèÿ äëÿ
îáó÷åíèÿ â áîëåå ðàííåì âîçðàñòå;

- äåòè, äîñòèãøèå øêîëüíîãî âîçðàñòà,
ïðèíèìàþòñÿ â ìóíèöèïàëüíûå îáùåîáðà-
çîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ íåçàâèñèìî îò
óðîâíÿ èõ ïîäãîòîâêè. Ïðèåì íà êîíêóðñ-
íîé îñíîâå íå äîïóñêàåòñÿ.

Òðåáîâàíèå îáÿçàòåëüíîñòè îáùåãî îá-
ðàçîâàíèÿ ïðèìåíèòåëüíî êî âñåì îáó÷à-
þùèìñÿ è ñîõðàíÿåò ñèëó äî äîñòèæåíèÿ
èìè âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, åñëè ñî-
îòâåòñòâóþùåå îáðàçîâàíèå íå áûëî ïî-
ëó÷åíî îáó÷àþùèìèñÿ ðàíåå.

5.3. Ïðè çà÷èñëåíèè â ìóíèöèïàëüíûå îá-
ðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ äåòåé ðîäèòåëè (çàêîííûå
ïðåäñòàâèòåëè), èìåþùèå íåñîâåðøåííî-
ëåòíèõ äåòåé â âîçðàñòå, ïðåäóñìîòðåííîì
óñòàâàìè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
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äåòåé è ïðîãðàììàìè äîïîëíèòåëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ äàííûõ ó÷ðåæäåíèé.

Îò èìåíè çàÿâèòåëÿ ìîãóò âûñòóïàòü
ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà, èìåþùèå
ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëå-
íèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè
âûñòóïàòü îò èõ èìåíè (äàëåå - Çàÿâèòåëè).

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

6. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: «Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷-
ðåæäåíèå».

7. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà èñ-
ïîëíÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíûìè îáùåîáðàçîâà-
òåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè, ðåàëèçóþùèìè
îñíîâíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû
íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåä-
íåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, ìóíèöè-
ïàëüíûìè äîøêîëüíûìè îáðàçîâàòåëüíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè, ìóíèöèïàëüíûìè îáðàçîâà-
òåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ äåòåé, ðàñïîëîæåííûìè íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
Ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå îðãàíà ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îòâåòñòâåííîå çà îðãàíè-
çàöèþ, èíôîðìàöèîííîå, êîíñóëüòàöèîííîå
è ìåòîäè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè - îòäåë îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

8. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

8.1. Ïðè çà÷èñëåíèè â ìóíèöèïàëüíûå
îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþ-
ùèå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðî-
ãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ:

- äîãîâîð ìåæäó ìóíèöèïàëüíûì îáðà-
çîâàòåëüíûì ó÷ðåæäåíèåì è ðîäèòåëÿìè
(çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè) ëèáî ìåæäó
îáðàçîâàòåëüíûì ó÷ðåæäåíèåì è îäíèì èç
ðîäèòåëåé (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì) ðå-
áåíêà, ïîäïèñàíèå êîòîðîãî ÿâëÿåòñÿ îáÿ-
çàòåëüíûì äëÿ îáåèõ ñòîðîí. Óêàçàííûé
äîãîâîð ñîäåðæèò ïðàâà, îáÿçàííîñòè è
îòâåòñòâåííîñòü äàííîãî ó÷ðåæäåíèÿ è
ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) ðå-
áåíêà, äëèòåëüíîñòü ïðåáûâàíèÿ, ðåæèì
ïîñåùåíèÿ, à òàêæå ïîðÿäîê è ðàçìåð ïëà-
òû çà ñîäåðæàíèå ðåáåíêà â ìóíèöèïàëü-
íîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè.

8.2. Ïðè çà÷èñëåíèè â îáùåîáðàçîâàòåëü-
íîå ó÷ðåæäåíèå:

- ïðèêàç î çà÷èñëåíèè íåñîâåðøåííîëåò-
íåãî ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíîå îáùåîáðà-
çîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå.

8.3. Ïðè çà÷èñëåíèè â ìóíèöèïàëüíîå
îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíè-
òåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé:

- ïðèêàç î çà÷èñëåíèè íåñîâåðøåííîëåò-
íåãî ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâà-
òåëüíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ äåòåé.

9. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

9.1. Êîìïëåêòîâàíèå ìóíèöèïàëüíûõ
äîøêîëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äåòü-
ìè ïðîèçâîäèòñÿ â ïåðèîä ñ 1 ìàÿ ïî 31
àâãóñòà òåêóùåãî ãîäà. Äîóêîìëåêòîâàíèå
ìóíèöèïàëüíûõ  äîøêîëüíûõ îáðàçîâà-
òåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðîèçâîäèòñÿ â òå÷åíèå
òåêóùåãî ó÷åáíîãî ãîäà, ïî ìåðå íàëè÷èÿ
ñâîáîäíûõ ìåñò â äàííûõ ó÷ðåæäåíèÿõ.

9.2. Êîìïëåêòîâàíèå ìóíèöèïàëüíûõ îá-
ðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ äåòåé ïðîèçâîäèòñÿ â ïåðèîä ñ
20 àâãóñòà ïî 20 ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà.

Äîóêîìëåêòîâàíèå  ìóíèöèïàëüíûõ  îá-
ðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé äîïîëíèòåëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé ïðîèçâîäèòñÿ â
òå÷åíèå òåêóùåãî ãîäà, ïî ìåðå íàëè÷èÿ
ñâîáîäíûõ ìåñò â äàííûõ ó÷ðåæäåíèÿõ.

9.3. Çà÷èñëåíèå â 1 è 10 êëàññû â  ìóíèöè-
ïàëüíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ,
ðåàëèçóþùèå îñíîâíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå
ïðîãðàììû íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îá-
ùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ,
ïðîèçâîäèòñÿ ïðåèìóùåñòâåííî ñ 01 èþíÿ ïî
1 ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà. Çà÷èñëåíèå âíîâü
ïðèáûâøèõ ó÷àùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíûå îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþ-
ùèå îñíîâíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàì-
ìû íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî,
ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, ïðî-
èçâîäèòñÿ â òå÷åíèå ó÷åáíîãî ãîäà ïðè íàëè-
÷èè ñâîáîäíûõ ìåñò. Ïåðåâîä ó÷àùèõñÿ èç
îäíîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùåãî îñíîâíûå îáùå-
îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû íà÷àëüíîãî îá-
ùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî)
îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, â äðóãîå, îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â íà÷àëå ó÷åáíîé ÷åòâåðòè.

10. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

2) Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
10.07.1992 ã. ¹ 3266-1 «Îá îáðàçîâàíèè»;

3) Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
24.07.1998 ã. ¹ 124-ÔÇ «Îá îñíîâíûõ ãà-
ðàíòèÿõ ïðàâ ðåáåíêà»;

4) Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
16.07.1998 ã. ¹ 26-ÎÇ «Îá îáðàçîâàíèè â
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»;

5) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19.03.2001 ã. ¹ 196
«Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ îá
îáùåîáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè»;

6) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 03.11.1994 ã. ¹ 1237
«Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ î
âå÷åðíåì (ñìåííîì) îáùåîáðàçîâàòåëüíîì
ó÷ðåæäåíèè»;

7) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 07.03.1995 ã. ¹ 233 «Îá
óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ îá ó÷ðåæ-
äåíèè äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé»;

8) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.09.2008 ã. ¹ 666 «Îá
óòâåðæäåíèè òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ î äîø-
êîëüíîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè»;

9) Ïîëîæåíèå  «Î ïîðÿäêå êîìïëåêòî-
âàíèÿ äåòüìè ìóíèöèïàëüíûõ äîøêîëüíûõ
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé», óòâåðæäåííîå
ïîñòàíîâëåíèåì  àäìèíèñòðàöèè  ãîðîäñ-
êîãî  îêðóãà  ÇÀÒÎ  Ñâîáîäíûé îò
03.06.2009 ã. ¹ 1728;

10) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé;

11) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá óòâåðæäåíèè Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé»;

12) Óñòàâû ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâà-
òåëüíûõ è îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæ-
äåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

11. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
íûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

11.1. Äëÿ çà÷èñëåíèÿ â ìóíèöèïàëüíîå
äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå

íåîáõîäèìî ïóòåâêà (ñïðàâêà) âûäàííàÿ â
îòäåëå îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêî-
ãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, êîïèè ïàñïîðòîâ
ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé), êîïèÿ
ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè, ìåäèöèíñêàÿ
ñïðàâêà óñòàíîâëåííîé ôîðìû, çàÿâëåíèå
ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé).

11.2. Äëÿ çà÷èñëåíèÿ â ìóíèöèïàëüíîå
îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé íåîáõîäèìî çàÿâ-
ëåíèå ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé).

11.3. Äëÿ çà÷èñëåíèÿ â ìóíèöèïàëüíîå
îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðåàëè-
çóþùåå îñíîâíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå
ïðîãðàììû íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî
îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðà-
çîâàíèÿ, íåîáõîäèìî çàÿâëåíèå ðîäèòåëåé
(çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé), êîïèè ïàñïîð-
òîâ ðîäèòåëåé, êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î
ðîæäåíèè, ìåäèöèíñêàÿ ñïðàâêà óñòàíîâ-
ëåííîé ôîðìû. Ïðè ïåðåâîäå ó÷àùèõñÿ èç
îäíîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáùåîáðàçîâàòåëü-
íîãî ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíûå
îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû íà÷àëü-
íîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî
(ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â äðóãîå,
íåîáõîäèìî çàÿâëåíèå ðîäèòåëåé (çàêîí-
íûõ ïðåäñòàâèòåëåé), ñîãëàñîâàííîå ñ íà-
÷àëüíèêîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: îñíîâàíèÿ îòñóòñòâóþò.

13. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

13.1. Ïðè çà÷èñëåíèè â ìóíèöèïàëüíîå
îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðåàëèçóþ-
ùåå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðî-
ãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ:

- ïî ïðè÷èíå îòñóòñòâèÿ âàêàíòíûõ ìåñò â
ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè;

- ïðè íàëè÷èè ìåäèöèíñêèõ ïðîòèâîïî-
êàçàíèé äëÿ ïîñåùåíèÿ ðåáåíêîì ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ;

- íåñîîòâåòñòâèå âîçðàñòà ðåáåíêà,
óêàçàííîãî â Óñòàâå  ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ;

- îòñóòñòâèå èëè íåñîîòâåòñòâèå äîêóìåí-
òîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà ïðèåì â
ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå.

Ïðè îòñóòñòâèè âàêàíòíûõ ìåñò â ìó-
íèöèïàëüíîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè
îòäåë îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé âåäåò ó÷åò
äåòåé ïî óñòðîéñòâó â ìóíèöèïàëüíûå îá-
ðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ è îáåñïå÷èâà-
åò îðãàíèçàöèþ ñâîåâðåìåííîãî óâåäîìëå-
íèÿ ðîäèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìåñòà â
äàííîì ó÷ðåæäåíèè, ðåàëèçóþùåì ïðî-
ãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

13.2. Ïðè çà÷èñëåíèè â ìóíèöèïàëüíîå
îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíè-
òåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé:

- îòñóòñòâèå â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçî-
âàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè ñïåöèàëèñòîâ òðå-
áóåìîãî ïðîôèëÿ;

- ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òîâ, ñîäåðæàùèõ ïðîòèâîðå÷èâûå ñâåäåíèÿ;

- ïðè íàëè÷èè ìåäèöèíñêèõ ïðîòèâîïî-
êàçàíèé äëÿ ïîñåùåíèÿ ðåáåíêîì îáðàçî-
âàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ;

- ïî ïðè÷èíå îòñóòñòâèÿ âàêàíòíûõ ìåñò â
ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè.

13.3. Ïðè çà÷èñëåíèè â ìóíèöèïàëüíîå îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðåàëèçóþ-
ùåå îñíîâíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ïðî-
ãðàììû íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùå-
ãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ:
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îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå â ìóíèöè-
ïàëüíîå îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå
ÿâëÿåòñÿ íåäîñòèæåíèå ðåáåíêîì âîçðàñ-
òà øåñòè ëåò øåñòè ìåñÿöåâ íà 1 ñåíòÿáðÿ
êàëåíäàðíîãî ãîäà (ïðè ïðèåìå â 1 êëàññ),
à òàêæå ïðîòèâîïîêàçàíèÿ ïî ñîñòîÿíèþ
çäîðîâüÿ. Ïî çàÿâëåíèþ ðîäèòåëåé (çàêîí-
íûõ ïðåäñòàâèòåëåé) àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé âïðàâå ðàç-
ðåøèòü ïðèåì äåòåé äëÿ îáó÷åíèÿ â áîëåå
ðàííåì âîçðàñòå.

14. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòå-
ëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè, ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñíèìè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ÐÔ, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ ÐÔ, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè: â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

15. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:  20 ìèíóò.

 16. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: â òå÷åíèå 20 ìèíóò.

 17. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòî-
ðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çà-
ïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì
ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïå-
ðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûì äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî îáåñïå÷èòü:

17.1. Êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå çàÿâèòåëÿ
è äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðèåì.

17.2. Âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëå-
íèÿ çàÿâèòåëåì çàïðîñà.

17.3. Òåëåôîííàÿ ñâÿçü.
17.4. Îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ.
17.5. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîë-

æíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî
äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

17.6. Ìåñòî, â êîòîðîì èñïîëíÿåòñÿ ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî èìåòü ñðåä-
ñòâà ïîæàðîòóøåíèÿ è îêàçàíèÿ ïåðâîé
ìåäèöèíñêîé ïîìîùè;

17.7. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ èñïîëíÿåò-
ñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû ñîäåð-
æàòü èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, îðãàíèçî-
âàííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

17.8. Â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèÿõ ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü Ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì
ïðàâèëàì (ÑàíÏèÍ 2.4.2.1178-02).

18. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

18.1. Ñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

18.2. Ïîëíîòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì
íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì òðåáîâàíèé.

18.3. Ðåçóëüòàòèâíîñòü îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.
3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè

âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ

âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

19. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ îðãàíà

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îòâåòñòâåííîãî çà
îðãàíèçàöèþ, èíôîðìàöèîííîå, êîíñóëüòà-
öèîííîå è ìåòîäè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îá-
ëàñòü, ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.
67, àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, îòäåë îáðàçîâàíèÿ: êàá. 212, 211,
ðåæèì ðàáîòû ñ 8.00 äî 17.00, îáåä ñ 12.00.
äî 13.00. Êîíòàêòíûé òåëåôîí (òåëåôîí äëÿ
ñïðàâîê) - 8 (34345) 5-84-91, 5-86-53.  Àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé -  info@svobod.ru

20. Ñïåöèàëèñòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îñóùåñòâëÿþò èíôîðìèðîâà-
íèå ïî ñëåäóþùèì íàïðàâëåíèÿì:

20.1. Î ìåñòîíàõîæäåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé.

20.2. Î ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé.

20.3. Îá àäðåñå îôèöèàëüíîãî ñàéòà îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ, â ñåòè Èíòåðíåò, àäðåñ ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

20.4. Î ïîðÿäêå, ôîðìå è ìåñòå ðàçìå-
ùåíèÿ èíôîðìàöèè ïî óêàçàííûì íàïðàâ-
ëåíèÿì.

21. Êîíñóëüòàöèþ ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî
ïîëó÷èòü:

21.1. Íà ïðèåìå ñïåöèàëèñòîâ îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

21.2. Ïî òåëåôîíàì: 8 (34345) 5-84-91,
5-86-53.

21.3. Ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé: www.Svobod.ru.

22. Ñïåöèàëèñòû ïðè îòâåòàõ íà òåëå-
ôîííûå çâîíêè, óñòíûå è ïèñüìåííûå îá-
ðàùåíèÿ ãðàæäàí îáÿçàíû ïðåäîñòàâëÿòü
äîñòîâåðíóþ è ïîëíóþ èíôîðìàöèþ î íîð-
ìàòèâíîì ïðàâîâîì îáåñïå÷åíèè, óñëîâè-
ÿõ, ïîðÿäêå, ôîðìàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

23. Ïðè ïîñòóïëåíèè ïèñüìåííîãî îáðà-
ùåíèÿ ëèáî îáðàùåíèÿ, ïîñðåäñòâîì ñåòè
Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåò íà-
ïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 30 äíåé
ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

24.  Îïèñàíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåé-
ñòâèé ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

24.1. Âûáîð ðîäèòåëÿìè (çàêîííûìè
ïðåäñòàâèòåëÿìè) ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

24.2. Ïðèåì äîêóìåíòîâ îò ãðàæäàí äëÿ
ïðèåìà â ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå.

24.3. Ðàññìîòðåíèå ïðèíÿòîãî çàÿâëåíèÿ
è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

24.4. Ðåøåíèå î ïðèåìå â äàííîå ìóíè-
öèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå.

25. Ñîòðóäíèêîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ëè÷íî ïðîèçâî-
äèòñÿ ïðèåì îò ãðàæäàí ïîëíîãî ïàêåòà
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèåìà â
äàííîå ó÷ðåæäåíèå (â ñîîòâåòñòâèè ñ íà-
ñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì).

26. Â õîäå ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò ãðàæ-
äàí ñîòðóäíèê ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
òåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ îñóùåñòâëÿåò ïðî-
âåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà
ïðåäìåò èõ ñîäåðæàíèÿ, à òàêæå ñîîòâåò-
ñòâèÿ ïåðå÷íþ, óêàçàííîìó â íàñòîÿùåì
Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå.

27. Ðàññìîòðåíèå ïðèíÿòîãî çàÿâëåíèÿ è
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ:

1) àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ äîøêîëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ íå ïîçäíåå 31 àâãóñòà êàæäîãî ãîäà;

2) àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ  äîïîëíèòåëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé íå ïîçäíåå 20 ñåí-
òÿáðÿ êàæäîãî ãîäà;

3) àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùå-
ãî 1 ñåíòÿáðÿ êàæäîãî ãîäà;

4) äëÿ ïîñòóïèâøèõ â ìóíèöèïàëüíûå
îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ òå÷åíèå
ó÷åáíîãî ãîäà - â äåíü îáðàùåíèÿ.

28. Ïðèåì ó÷àùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîå îá-
ðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå îôîðìëÿåòñÿ
ïðèêàçîì äèðåêòîðà (çàâåäóþùåãî) â ñðî-
êè, óêàçàííûå äëÿ êàæäîãî âèäà ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ,  â
ïóíêòå 27 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

29. Ïðè çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â ìóíèöè-
ïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå ðó-
êîâîäèòåëü îáÿçàí îçíàêîìèòü ðîäèòåëåé
(çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) ñ Óñòàâîì
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæ-
äåíèÿ è äðóãèìè äîêóìåíòàìè, ðåãëàìåí-
òèðóþùèìè îðãàíèçàöèþ ïðîöåññà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

30. Íà êàæäîãî ãðàæäàíèíà, ïðèíÿòîãî
â ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæ-
äåíèå, ðàíåå íèãäå íå îáó÷àâøåãîñÿ, íå
ïîñåùàâøåãî àíàëîãè÷íîå ó÷ðåæäåíèå,
çàâîäèòñÿ ëè÷íîå äåëî, â êîòîðîì õðàíÿò-
ñÿ âñå äîêóìåíòû.

31. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåò ïåðñîíàë â ñîîòâåò-
ñòâèè ñî øòàòíûì ðàñïèñàíèåì, ñîîòâåò-
ñòâóþùèì òèïó è âèäó ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

32. Îòâåòñòâåííûé çà îêàçàíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçî-
âàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè - äèðåêòîð îáðà-
çîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

33. Òðåáîâàíèÿ ê èñïîëíåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

33.1. Ïðè ïåðåõîäå ó÷àùåãîñÿ èç îäíîãî
ìóíèöèïàëüíîãî îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ â äðóãîå ðîäèòåëè (çàêîííûå
ïðåäñòàâèòåëè) îáÿçàíû ïðåäñòàâèòü
ñïðàâêó î âûáûòèè èç  ìóíèöèïàëüíîãî
îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, â êî-
òîðîé îáÿçàòåëüíî óêàçàíî íàçâàíèå äàí-
íîãî ó÷ðåæäåíèÿ, þðèäè÷åñêèé àäðåñ,
êëàññ, âåäîìîñòü òåêóùèõ îöåíîê (äëÿ
çàïðîñà ëè÷íîãî äåëà îáó÷àþùåãîñÿ).

33.2. Â ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå
ó÷ðåæäåíèÿ ïðèíèìàþòñÿ âñå íåñîâåðøåí-
íîëåòíèå ãðàæäàíå, ïîäëåæàùèå îáó÷åíèþ
è âîñïèòàíèþ, ïðîæèâàþùèå íà òåððèòî-
ðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

33.3. Ïåðåâîä è ïðèåì îáó÷àþùåãîñÿ, äî-
ñòèãøåãî âîçðàñòà ïÿòíàäöàòè ëåò, â âå-
÷åðíèå (ñìåííûå) îáùåîáðàçîâàòåëüíûå
øêîëû îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïîëó-
÷åíèÿ ñîãëàñèÿ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåä-
ñòàâèòåëåé) îáó÷àþùåãîñÿ, êîìèññèè ïî
äåëàì íåñîâåðøåííîëåòíèõ è àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

33.4. Ïðè ïðèåìå â ìóíèöèïàëüíûå îáðà-
çîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ íå äîïóñêàþòñÿ
îãðàíè÷åíèÿ â çàâèñèìîñòè îò ïîëà, ðàñû,
íàöèîíàëüíîñòè, ÿçûêà, ïðîèñõîæäåíèÿ,
èìóùåñòâåííîãî è äîëæíîñòíîãî ïîëîæå-
íèÿ, ìåñòà æèòåëüñòâà, îòíîøåíèÿ ê ðå-
ëèãèè, óáåæäåíèé, ïðèíàäëåæíîñòè ê îá-
ùåñòâåííûì îáúåäèíåíèÿì, ñîöèàëüíîãî
ïîëîæåíèÿ, à òàêæå äðóãèõ îáñòîÿòåëüñòâ.

33.5. Çà íåñîâåðøåííîëåòíèì ñîõðàíÿåòñÿ
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ìåñòî â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàòåëüíîì
ó÷ðåæäåíèè â ñëó÷àå åãî áîëåçíè, ïðîõîæäå-
íèÿ èì ñàíàòîðíî-êóðîðòíîãî ëå÷åíèÿ, êàðàí-
òèíà, îòïóñêà ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòà-
âèòåëåé) ðåáåíêà, áîëåçíè, êîìàíäèðîâêè
ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) âíå
çàâèñèìîñòè îò ïðîäîëæèòåëüíîñòè.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

34. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåí-
íûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïå-
öèàëèñòàìè îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ðàáîòíèêàìè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëü-
íûõ ó÷ðåæäåíèé äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ,
ðàáîòíèêàìè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëü-
íûõ ó÷ðåæäåíèé äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ äåòåé, ðàáîòíèêàìè ìóíèöèïàëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé, ðåàëèçóþùèõ îñíîâíûå îáùå-
îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû íà÷àëüíîãî
îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîë-
íîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ. ðàñïîëîæåííûõ
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü
ðàáîòíèêîâ çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñò-
íûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáî-
âàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà.

35. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è
èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ïîëîæåíèé  íà-
ñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

36. Ïåðèîäè÷åñêèé êîíòðîëü çà ïîëíîòîé
è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâå-
ðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå
ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùå-
íèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðå-
øåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ
ëèö. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê
â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâè-
òåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâ-
íûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

37. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
þòñÿ íà îñíîâàíèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

38. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíå-
ïëàíîâûìè. Ïðè  ïðîâåäåíèè êîìïëåêñíîé
ïðîâåðêè ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿ-
çàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè. Ïðè  ïðîâåäåíèè òåìàòè÷åñêîé ïðî-
âåðêè ðàññìàòðèâàþòñÿ îòäåëüíûå âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè. Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ
ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.

39. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ïîëíîòû è
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ. Ðåçóëüòàòû äåÿ-
òåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà,
â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàò-
êè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ. Àêò ïîä-
ïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì êîìèññèè.
5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
è ðåøåíèé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàê æå
äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ

ñëóæàùèõ
40. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåé-

ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ñîâåðøåííûå

îòâåòñòâåííûìè ëèöàìè ïðè îñóùåñòâëå-
íèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûìè, ïî
ìíåíèþ çàÿâèòåëÿ, áûëè íàðóøåíû åãî ïðà-
âà, ñâîáîäû èëè çàêîííûå èíòåðåñû â àä-
ìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîäíûé, ëèáî  ðóêîâîäèòåëþ ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, ðàñ-
ïîëîæåííîãî íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,  â äîñóäåáíîì
ïîðÿäêå. Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

41. Ïèñüìåííàÿ æàëîáà äîëæíà ñîäåð-
æàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, êîòîðûì íàïðàâëÿåòñÿ æàëîáà,
èçëîæåíèå ñóùåñòâà æàëîáû è íåîáõîäè-
ìûå äàííûå î ôèçè÷åñêîì ëèöå, ïîäïèñû-
âàþùåì æàëîáó. Ïèñüìåííûå æàëîáû, êî-
òîðûå íå ñîäåðæàò óêàçàííûõ ñâåäåíèé,
ïðèçíàþòñÿ àíîíèìíûìè è ðàññìîòðåíèþ íå
ïîäëåæàò, òàêæå, êàê è æàëîáû, ñîäåð-
æàùèå âûðàæåíèÿ, îñêîðáëÿþùèå ÷åñòü è
äîñòîèíñòâî äðóãèõ ëèö. Ïèñüìåííûå æà-
ëîáû ìîãóò íàïðàâëÿòüñÿ, â òîì ÷èñëå ÷å-
ðåç òåëåêîììóíèêàöèîííûå êàíàëû ñâÿçè.

42. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû
äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿåòñÿ æàëîáà, íàïðàâëåííàÿ çàÿâèòåëåì.

43. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, åñëè â óêàçàí-
íûõ äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ
ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ
èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì òàéíó, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

44. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿ-
åòñÿ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè åå ïîñòóïëåíèÿ.
Æàëîáà ðåãèñòðèðóåòñÿ â òå÷åíèå òðåõ äíåé
ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ â ó÷ðåæäåíèå, ðåà-
ëèçóþùåå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ
ïðîãðàììó íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî
îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçî-
âàíèÿ. Æàëîáà äîëæíà áûòü ðàññìîòðåíà
áåçîòëàãàòåëüíî, íî íå ïîçäíåå ïÿòíàäöà-
òè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè. Â
ñëó÷àÿõ, åñëè äëÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
íåîáõîäèìû ïðîâåäåíèå ñïåöèàëüíîé ïðî-
âåðêè, èñòðåáîâàíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìà-
òåðèàëîâ ëèáî ïðèíÿòèå äðóãèõ ìåð, ñðîê
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü ïðîäëåí
ñîîòâåòñòâóþùèì ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ íà
ïÿòíàäöàòü ðàáî÷èõ äíåé.

45. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, òî ïðèíèìàåòñÿ
ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè äåéñòâèé ïî óñòðàíå-
íèþ íàðóøåíèé ïî äåéñòâèþ (áåçäåéñòâèþ)
è (èëè) ïðèìåíåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ìåð
îòâåòñòâåííîñòè ê äîëæíîñòíîìó ëèöó, îò-
âåòñòâåííîìó çà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) è ðå-
øåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå) â õîäå
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíî-
âàíèè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà è ïîâëåêøèå çà ñîáîé æàëîáó çàèíòå-
ðåñîâàííîãî ëèöà.

46. Ðåøåíèå âûíîñèòñÿ íà îñíîâå âñåõ
ìàòåðèàëîâ è äîêàçàòåëüñòâ â èõ ñîâîêóï-
íîñòè â ïèñüìåííîé ôîðìå. Îíî äîëæíî
òàêæå ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ïîðÿäîê
äàëüíåéøåãî îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ðå-
øåíèÿ. Ðåøåíèå ïî æàëîáå íå ìîæåò óõóä-
øèòü ïîëîæåíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà ïî
ñðàâíåíèþ ñ òåì, êîòîðîå èìåëî ìåñòî.

47. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè, äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå
äîëæíîñòíûõ ëèö ñèñòåìû îáðàçîâàíèÿ ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå.
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Îá óòâåðæäåíèè ïðîåêòîâ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè îò 25.03.2010 ã. ¹ 254-ÐÏ,
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü ïðîåêòû àäìèíèñòðàòèâ-

íûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã:

1.1. «Ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ (åäè-
íîãî æèëèùíîãî äîêóìåíòà, êîïèè ôèíàí-
ñîâî-ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñêè èç äîìîâîé
êíèãè, êàðòî÷êè ó÷åòà ñîáñòâåííèêà æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåí-
òîâ)» (Ïðèëîæåíèå ¹ 1);

1.2. «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìå-
ùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà»
(Ïðèëîæåíèå ¹ 2);

1.3. «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à
òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà-
÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíè-
ÿõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà» (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 3).

2. Íà÷àëüíèêó îðãàíèçàöèîííî-êàäðîâîãî
îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñîêîëîâó À.Â. ðàçìåñòèòü
ïðîåêòû àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 1 íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:  www.svobod.ru. Ïðè
ðàçìåùåíèè ïðîåêòîâ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé óêàçàòü ñðîê
äëÿ ïðîâåäåíèÿ íåçàâèñèìîé ýêñïåðòèçû -
1 ìåñÿö (ñî äíÿ ðàçìåùåíèÿ).

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ âîçëîæèòü íà è.î. ïåðâîãî çàìåñòè-
òåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Êîïûëîâó Ñ.Ã.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
À.À. Ïîñïåëîâ.

Ïðèëîæåíèå 1

Ïðîåêò Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ (åäèíîãî

æèëèùíîãî äîêóìåíòà, êîïèè
ôèíàíñîâî-ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñêè èç

äîìîâîé êíèãè, êàðòî÷êè ó÷åòà
 ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ,

ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ)»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå ïî
òåêñòó - ðåãëàìåíò) «Ïðåäîñòàâëåíèå
äîêóìåíòîâ (åäèíîãî æèëèùíîãî äîêóìåí-
òà, êîïèè ôèíàíñîâî-ëèöåâîãî ñ÷åòà, âû-
ïèñêè èç äîìîâîé êíèãè, êàðòî÷êè ó÷åòà
ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñïðàâîê
è èíûõ äîêóìåíòîâ)» îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê,

http://www.svobod.ru
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ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ äåéñòâèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ (åäèíîãî
æèëèùíîãî äîêóìåíòà, êîïèè ôèíàíñîâî-
ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè,
êàðòî÷êè ó÷åòà ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ)».

1.2. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

- îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå – «îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà»);

- óïðàâëÿþùàÿ êîìïàíèÿ ÌÓÏ ÆÊÕ
«Êåäð».

1.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ, ðå-
ãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 25.12.1993 ã. ¹ 237);

2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâ ÐÔ» îò 06.10.2003ã. ¹ 40, ñò. 3822);

3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò  05.05.2006 ã. ¹ 95);

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 ã.
¹ 152-ÔÇ «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà»  îò 29.07.2006 ã. ¹ 165);

5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 ã.
¹ 149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöè-
îííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»  îò 29.07.2006 ã. ¹ 165);

6) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé («Ñâîáîäíûå âåñòè» îò 22.07.2005 ã.
¹ 11, 39);

7) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá óòâåðæäåíèè Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâî-
áîäíûå âåñòè» îò 18.01.2010 ã. ¹ 01, 250).

1.4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ - ïðåäîñòàâëåíèå äîêó-
ìåíòîâ (åäèíîãî æèëèùíîãî äîêóìåíòà,
êîïèè ôèíàíñîâî-ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñ-
êè èç äîìîâîé êíèãè, êàðòî÷êè ó÷åòà ñîá-
ñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñïðàâîê è
èíûõ äîêóìåíòîâ)

1.5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé.
Ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-

ëÿåòñÿ ëþáîé çàèíòåðåñîâàííûé ãðàæäà-
íèí ëèáî óïîëíîìî÷åííîå èì ëèöî.

II. Ñòàíäàðò  ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ (åäèíîãî
æèëèùíîãî äîêóìåíòà, êîïèè ôèíàíñîâî-
ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè,
êàðòî÷êè ó÷åòà ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ, ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ)».

2.2. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

1) àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) óïðàâëÿþùàÿ êîìïàíèÿ ÌÓÏ ÆÊÕ
«Êåäð».

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè: ïðåäîñòàâëåíèå äîêó-
ìåíòîâ (åäèíîãî æèëèùíîãî äîêóìåíòà,
êîïèè ôèíàíñîâî-ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñ-
êè èç äîìîâîé êíèãè, êàðòî÷êè ó÷åòà ñîá-
ñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñïðàâîê è

èíûõ äîêóìåíòîâ).
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè: ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îïðåäåëÿþòñÿ â çàâèñèìîñ-
òè îò èñïîëüçóåìîãî âèäà èíôîðìèðîâàíèÿ:

1) ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ;
2) ïî ïèñüìåííûì çàïðîñàì (îáðàùåíèÿì).
Êîíñóëüòèðîâàíèå ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ïî èíòåðåñóþùèì âîïðî-
ñàì âî âðåìÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ñïåöèàëèñ-
òîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà.

Ïðè èíôîðìèðîâàíèè â âèäå îòñûëêè
òåêñòîâîé èíôîðìàöèè íà áóìàæíîì íî-
ñèòåëå (èíôîðìàöèîííîãî ïèñüìà) ïî ïî-
÷òå îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ íà
ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ â òå÷åíèå 30
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 25.12.1993 ã. ¹ 237;

2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè»;

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâîê:
- î ñòàòóñå æèëîãî ïîìåùåíèÿ (Ïðèëî-

æåíèÿ ¹ 1, 2);
- î íåó÷àñòèè ãðàæäàí â ïðèâàòèçàöèè

æèëüÿ, îá îòñóòñòâèè áðîíèðîâàííîãî
æèëüÿ, î íå ïðåäîñòàâëåíèè æèëüÿ çà ïðå-
äåëàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà èëè íåïîëó÷å-
íèè êîìïåíñàöèè çà ñäàííîå æèëüå  (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 3).

 à) ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü â ÷àñû
ïðèåìà ñïåöèàëèñòà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿé-
ñòâà ïðåäñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) ïàñïîðò;
2) ñïðàâêó î ñîñòàâå ñåìüè èç ÌÓÏ

ÆÊÕ «Êåäð»;
3) äîãîâîð íàéìà íà çàíèìàåìîå æèëîå

ïîìåùåíèå (îðäåð, åñëè æèëüå ïðåäîñòàâ-
ëåíî äî 01.03.2005 ã.);

4) óäîñòîâåðåííóþ â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå äîâåðåííîñòü íà ïîëó÷åíèå ñïðàâîê
(ïðè ïîëó÷åíèè ñïðàâîê íà äðóãîå ëèöî);

á) Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâîê ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò ñëå-
äóþùèå äîêóìåíòû:

1) çàÿâëåíèå â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå,
êîòîðîå ëè÷íî ïîäïèñûâàåòñÿ çàÿâèòåëåì
èëè åãî äîâåðåííûì ëèöîì, ñ óêàçàíèåì
îáðàòíîãî àäðåñà è äàòû åãî ñîñòàâëåíèÿ;
îíî ìîæåò áûòü çàïîëíåíî ïðè ïîìîùè
ñðåäñòâ ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõ-
íèêè èëè îò ðóêè ðàçáîð÷èâî;

2) êîïèÿ ïàñïîðòà çàÿâèòåëÿ.
2.6.2. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâêè î ñäà÷å

æèëîãî ïîìåùåíèÿ (Ïðèëîæåíèå ¹ 4)  ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü â ÷àñû ïðèåìà
ñïåöèàëèñòà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
ïðåäñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) äîãîâîð íàéìà íà çàíèìàåìîå æèëîå
ïîìåùåíèå (îðäåð, åñëè æèëüå ïðåäîñòàâ-
ëåíî äî 01.03.2005 ã.);

2) ñïðàâêó î ñäà÷å æèëüÿ èç ÌÓÏ ÆÊÕ
«Êåäð»;

3) ñïðàâêó î çàêðûòèè ëèöåâîãî ñ÷åòà
èç ÌÓÏ ÆÊÕ «Êåäð»;

4) êîïèè ëèñòêîâ óáûòèÿ íà âñåõ ÷ëåíîâ
ñåìüè, ñîñòîÿùèõ íà ðåãèñòðàöèîííîì ó÷åòå
ïî ìåñòó æèòåëüñòâà  â ñäàâàåìîì æèëîì
ïîìåùåíèè;

5) ñïðàâêó î çàêðûòèè ëèöåâîãî ñ÷åòà

èç ÌÓÏ ñâÿçè «Èìïóëüñ»;
6) óäîñòîâåðåííóþ â óñòàíîâëåííîì ïî-

ðÿäêå äîâåðåííîñòü íà ïîëó÷åíèå ñïðàâ-
êè  (ïðè ïîëó÷åíèè ñïðàâêè íà äðóãîå ëèöî).

2.6.3. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîïèè ôèíàíñîâîãî
ëèöåâîãî ñ÷åòà, âûïèñêè èç äîìîâîé êíèãè:

à) ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü â ÷àñû
ïðèåìà ñïåöèàëèñòîâ ÌÓÏ ÆÊÕ «Êåäð»
ïðåäñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) ïàñïîðò;
2) äîãîâîð íàéìà íà çàíèìàåìîå æèëîå

ïîìåùåíèå (îðäåð, åñëè æèëüå ïðåäîñòàâ-
ëåíî äî 01.03.2005 ã.);

4) óäîñòîâåðåííóþ â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå äîâåðåííîñòü íà ïîëó÷åíèå ñïðàâîê
(ïðè ïîëó÷åíèè ñïðàâîê íà äðóãîå ëèöî);

á) Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâîê ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò ñëå-
äóþùèå äîêóìåíòû:

1) çàÿâëåíèå â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå, êî-
òîðîå ëè÷íî ïîäïèñûâàåòñÿ çàÿâèòåëåì
èëè åãî äîâåðåííûì ëèöîì, ñ óêàçàíèåì
îáðàòíîãî àäðåñà è äàòû åãî ñîñòàâëåíèÿ;
îíî ìîæåò áûòü çàïîëíåíî ïðè ïîìîùè
ñðåäñòâ ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõ-
íèêè èëè îò ðóêè ðàçáîð÷èâî;

2) êîïèÿ ïàñïîðòà çàÿâèòåëÿ.
2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-

íèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: îñíîâàíèÿ îòñóòñòâóþò.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6. íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâè-
òåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè, ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè: ìóíèöèïàëüíàÿ  óñëóãà ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 20 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòå-
ëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè: åñëè ïîñòóïèëî ïèñüìåííîå îáðàùåíèå,
îíî ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â
òå÷åíèå òðåõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòî-
ðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çà-
ïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì
ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïå-
ðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè: ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî îáåñïå÷èâàòü:

1) êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå çàÿâèòå-
ëÿ è äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì;

2) âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ
çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

3) òåëåôîííóþ ñâÿçü;
4) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ;
5) îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ;
6) íàëè÷èå ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæíîñ-

òåé è áóìàãè ôîðìàòà A4.
Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû èíôîðìàöè-
îííûìè ñòåíäàìè, íà êîòîðûõ ðàçìåùàåòñÿ èí-
ôîðìàöèÿ î äíÿõ è âðåìåíè ïðèåìà ãðàæäàí.
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2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:

1) Äîñòîâåðíîå, ñâîåâðåìåííîå è ïðàâèëü-
íîå îôîðìëåíèå ñïðàâîê è èíûõ äîêóìåíòîâ.

2) Ñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3) Ïîëíîòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì
íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì òðåáîâàíèé.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè

âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-
÷àåò â ñåáÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ñëåäóþ-
ùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

- ïðèåì ãðàæäàí â öåëÿõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ îò
ãðàæäàí;

- ðàññìîòðåíèå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé
ãðàæäàí;

- ïîäãîòîâêà îòâåòîâ íà ïèñüìåííûå
îáðàùåíèÿ ãðàæäàí;

- ïðåäîñòàâëåíèå çàïðàøèâàåìûõ ñïðà-
âîê èëè èíûõ äîêóìåíòîâ.

3.2. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â óñòíîé
ôîðìå ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé ëè÷íûé
ïðèåì ãðàæäàí, äîëæåí âûäàòü íåîáõîäèìûå
ñïðàâêè èëè èíûå äîêóìåíòû çàÿâèòåëþ ïðè
ïðåäúÿâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ.

Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà ñïåöèàëèñò äîëæåí
êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàÿ-
âèòåëþ, íå óíèæàÿ åãî ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.

Ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â
àäðåñ àäìèíèñòðàöèè, â òîì ÷èñëå â âèäå
ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé èëè îáðàùåíèÿ ïî-
ñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò íà ñàéò ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, èíôîðìèðîâàíèå
îñóùåñòâëÿåòñÿ  â ïèñüìåííîì âèäå ïóòåì
ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé.

Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ïîä-
ëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â òå÷å-
íèå òðåõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ â
æóðíàëå ðåãèñòðàöèè.

Çàðåãèñòðèðîâàííîå îáðàùåíèå íàïðàâ-
ëÿåòñÿ íà ðàññìîòðåíèå è îïðåäåëåíèå
èñïîëíèòåëÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.

Ïîñëå îïðåäåëåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðà-
öèè èñïîëíèòåëÿ, îáðàùåíèå íàïðàâëÿåò-
ñÿ èñïîëíèòåëþ.

Ñðîê ïîäãîòîâêè îòâåòà íà ïèñüìåííîå
îáðàùåíèå íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé
ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå, êîòîðîìó
ïîðó÷åíî ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ:

- äàåò ïèñüìåííûé îòâåò íà ïîñòàâëåí-
íûå âîïðîñû;

- óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàïðàâëåíèè
åãî îáðàùåíèÿ  â äðóãèå ñòðóêòóðíûå ïîä-
ðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè èëè ãîñóäàð-
ñòâåííûé îðãàí.

Îòâåò ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñò-
ðàöèåé èëè åãî çàìåñòèòåëÿìè, ðåãèñòðè-
ðóåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

3.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðà-
ôèêå ðàáîòû èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè (àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé): 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ï.
Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67 (êàá. ¹ 114).

Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Âòîðíèê: 10.00-12.00;
Ñðåäà: 13.30-15.30;

×åòâåðã: 10.00-12.00
Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8(34345) 5-83-58;
Îôèöèàëüíûé ñàéò: www.svobod.ru.
3.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è

ãðàôèêå ðàáîòû èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (óïðàâëÿþùàÿ êîìïàíèÿ ÌÓÏ
ÆÊÕ «Êåäð»):

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáë., ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ñâîáîäû, 65;

Ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ï. Ñâîáîä-
íûé, óë. Êàðáûøåâà, 17.

Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ïîíåäåëüíèê: 8.30-13.00;
Âòîðíèê: 8.30-13.00;
Ñðåäà: 14.30-18.00;
×åòâåðã: 8.30-13.00;
Ïÿòíèöà: 14.30-17.00.
Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8(34345) 5-80-56;

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåí-
íûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåò íà÷àëü-
íèê îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4.2. Ïåðèîäè÷åñêèé êîíòðîëü çà ïîëíî-
òîé è êà÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò ïåðâûé çàìåñ-
òèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4.3. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò
â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è
óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ
îêàçàíèÿ óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
çàÿâèòåëåé â õîäå îêàçàíèÿ óñëóãè, ñî-
äåðæàùèõ æàëîáû íà äåéñòâèå (áåçäåé-
ñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ àäìèíèñòðàöèè.

4.4. Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé ïðè-
íèìàòü äîêóìåíòû, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è
ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâ-
ëÿåìûõ çàÿâèòåëåì, à òàêæå çà ïîëíîòó,
ãðàìîòíîñòü è äîñòîâåðíîñòü ïðîâåäåííîãî
êîíñóëüòèðîâàíèÿ.
V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê

îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,

ïðåäîñòàâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ
óñëóãó, îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå

äîëæíîñòíûõ ëèö, ãîñóäàðñòâåííûõ
èëè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Ãðàæäàíå  âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.2. Ãðàæäàíå âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå
çàÿâëåíèå èëè æàëîáó (äàëåå - ïèñüìåííîå
îáðàùåíèå) ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ãëàâå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Óñòíîå îáðàùåíèå äîïóñêàåòñÿ â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà. Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðèåìà
äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòîðîìó àäðåñîâàíî
îáðàùåíèå.

5.3. Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì
îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâ-
ëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîë-
íèòåëüíîé ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå
ñ ñîãëàñèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ìîæåò
áûòü äàí åìó óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðè-
åìà. Â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ, ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ äà-
åòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò.

5.4. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîäëåæèò
ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå è
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

5.5. Ïðè îáðàùåíèè ãðàæäàí ñ ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì óêàçàííîå îáðàùåíèå ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàê-
æå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà äðóãèì
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûì îðãàíèçàöèÿì
èëè äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ ïîëó÷åíèÿ íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äî-
êóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, äîëæíîñòíîå ëèöî
(ðóêîâîäèòåëü îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëå-
íî îáðàùåíèå, âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30
äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî.

5.6. Ãðàæäàíå â ñâîåì ïèñüìåííîì îá-
ðàùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçû-
âàåò ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòî-
ðûé íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå,
ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) åãî
äîëæíîñòü, à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ,
îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîì-
ëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ, èçëà-
ãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè
æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

Â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàèí-
òåðåñîâàííîå ëèöî âïðàâå ïðèëîæèòü ê
ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äî-
êóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî (ðóêîâîäèòåëü
îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëåíî îáðàùåíèå,
îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå
è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèÿ ñîîòâåòñòâóþùèì äîëæíîñòíûì ëèöîì
(ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà) ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðà-
ùåíèè âîïðîñîâ.

5.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

5.9. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ
íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðà-
ùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàèí-
òåðåñîâàííîìó ëèöó, íàïðàâèâøåìó îáðà-
ùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.10. Äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäà-
íàìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïðèëîæåíèå 1
ê ïðîåêòó ðåãëàìåíòà

ÑÏÐÀÂÊÀ

Äàíà ______________________ â òîì, ÷òî
æèëîå ïîìåùåíèå, â êîòîðîì îí (îíà) ïðî-
æèâàåò è çàðåãèñòðèðîâàí(à) ïî ìåñòó æè-
òåëüñòâà ïî àäðåñó: ïîñ. Ñâîáîäíûé Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè, óë. ___________, äîì
_____, êâ. _____ ÿâëÿåòñÿ ñëóæåáíûì æè-
ëûì ïîìåùåíèåì è íàõîäèòñÿ â  ìóíèöè-
ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè çàêðûòîãî àäìèíè-
ñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Äàííîå æèëîå ïîìåùåíèå âêëþ÷åíî â
÷èñëî ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé íà
îñíîâàíèè ïîñòàíîâëåíèÿ ______________
îò _________________ ¹ ______.

Ñïðàâêà äàíà ïî ìåñòó òðåáîâàíèÿ.

http://www.svobod.ru
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Ïðèëîæåíèå 2
ê ïðîåêòó  ðåãëàìåíòà

ÑÏÐÀÂÊÀ

Äàíà íàñòîÿùàÿ _________________ â òîì,
÷òî æèëîå ïîìåùåíèå, â êîòîðîì îí (îíà)
ïðîæèâàåò è çàðåãèñòðèðîâàí (à) ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà ïî àäðåñó: ïîñ. Ñâîáîäíûé Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè, óë. _________, äîì _____,
êâ. _____, íàõîäÿùååñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè çàêðûòîãî àäìèíèñòðàòèâíî-òåð-
ðèòîðèàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, â ðàçðÿä
ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé íå âêëþ÷åíî.

Ñïðàâêà äàíà ïî ìåñòó òðåáîâàíèÿ.

Ïðèëîæåíèå 3
ê ïðîåêòó  ðåãëàìåíòà

Ñ Ï Ð À Â Ê À

Äàíà_____________________, ïðîæè-
âàâøåìó(åé) â ìóíèöèïàëüíîì æèëîì ïî-
ìåùåíèè  ïî àäðåñó: ïîñ. Ñâîáîäíûé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, óë. _____________,
äîì _____, êâ. ______ â òîì, ÷òî îí (îíà) è
÷ëåíû åãî (å¸) ñåìüè:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________

â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâè-
òåëüñòâà ÐÔ îò 11.01.2001 ã.  ¹ 23 «Îá îáåñ-
ïå÷åíèè æèëüåì ãðàæäàí, ïåðååçæàþùèõ èç
çàêðûòûõ àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëü-
íûõ îáðàçîâàíèé íà íîâîå ìåñòî æèòåëü-
ñòâà, èëè âûïëàòå êîìïåíñàöèé òàêèì ãðàæ-
äàíàì», æèëüåì çà ïðåäåëàìè çàêðûòîãî
àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ íå îáåñïå÷èâàëèñü, è äåíåæíàÿ êîì-
ïåíñàöèÿ çà ñäàâàåìîå â ìóíèöèïàëüíóþ
ñîáñòâåííîñòü æèëüå èì íå ïðåäîñòàâëÿëàñü.

Ñâîå ïðàâî íà ïðèâàòèçàöèþ æèëüÿ â
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
íå èñïîëüçîâàëè è áðîíèðîâàííîãî æèëüÿ
íå èìåþò.

Ñïðàâêà äàíà ïî ìåñòó òðåáîâàíèÿ.

Ïðèëîæåíèå 4
ê ïðîåêòó  ðåãëàìåíòà

Ñ Ï Ð À Â Ê À

Äàíà íàñòîÿùàÿ   ______________ â òîì,
÷òî îí (îíà) çàíèìàåìîå æèëîå ïîìåùå-
íèå â ìóíèöèïàëüíîì æèëèùíîì ôîíäå
_____________________(îòäåëüíàÿ êâàð-
òèðà, êîëè÷åñòâî êîìíàò, ïëîùàäü (æèë./
îáù.)êâ.ì. èëè êîìíàòà â êîììóíàëüíîé
êâàðòèðå êâ.ì) ïî àäðåñó: ï.Ñâîáîäíûé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî óëèöå _________,
äîì ¹______, êâ. ¹ ____  ñäàë(à)  ÌÓÏ
ÆÊÕ «Êåäð»_________________________.

Ñïðàâêà äàíà äëÿ ïðåäúÿâëåíèÿ ïî ìå-
ñòó òðåáîâàíèÿ.

Ïðèëîæåíèå 2

Ïðîåêò Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
 «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá

î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
 æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ

ñîöèàëüíîãî íàéìà»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå ïî
òåêñòó - ðåãëàìåíò) ðåãóëèðóåò îêàçàíèå
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé  (äàëåå ïî òåêñòó - àäìèíèñòðà-
öèÿ) óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùå-
íèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà» (äàëåå ïî
òåêñòó - óñëóãà) îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé àäìèíèñòðàöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñâåäåíèé ãðàæäàíàì îá
î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùå-
íèé ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà.

1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìå-
ùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà».

1.2. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîä-
ðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåïîñðåäñòâåí-
íî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó: îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîä-
íûé (äàëåå - «îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà»).

1.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ, ðå-
ãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 25.12.1993 ã. ¹ 237);

2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâ ÐÔ» îò 06.10.2003 ã. ¹ 40, ñò. 3822);

3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò  05.05.2006 ã. ¹ 95);

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2004 ã.
¹ 189-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æè-
ëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâ ÐÔ» îò
03.01.2005 ã. ¹ 1);

5) Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»
îò 03.01.2005 ã. ¹ 1 (÷àñòü 1), ñò. 14);

6) Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
22.07.2005 ã. ¹ 97-ÎÇ «Îá ó÷åòå ìàëîèìó-
ùèõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëü-
íîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îáëàñòíàÿ ãàçå-
òà» îò  27.07.2005 ã. ¹ 227-228);

7) Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
22.07.2005 ã. ¹ 96-ÎÇ «Î ïðèçíàíèè ãðàæäàí
ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìå-
ùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè» («Îáëàñ-
òíàÿ ãàçåòà» îò 27.07.2005 ã. ¹ 227-228);

8) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé («Ñâîáîäíûå âåñòè» îò 22.07.2005 ã.
¹ 11, 39);

9) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
11.06.2009 ã. ¹ 1274 «Îá óòâåðæäåíèè ïî-
ðÿäêà âåäåíèÿ ó÷åòà ìàëîèìóùèõ  ãðàæ-
äàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâ-
ëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà, è ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèì
ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâî-
ðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà íà òåððèòîðèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâî-
áîäíûé âåñòè» îò 11.06.2009 ã. ¹ 36 (215);

10) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ã. ¹ 04, «Îá óòâåðæäåíèè Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâî-
áîäíûé âåñòè» îò 18.01.2010 ã. ¹ 01 (250).

1.4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðåçóëüòàòîì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí,
ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùèõñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé, î
íîìåðå î÷åðåäè, à â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ
ãðàæäàíèíîì çàïðîñà - ïðåäîñòàâëåíèå
ñïðàâîê î âðåìåíè ïðèíÿòèÿ ãðàæäàíèíà íà
ó÷åò è íîìåðå î÷åðåäè, ëèáî îá îòñóòñòâèè
ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè ãðàæäàíèíà íóæäàþ-
ùèìñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé.

1.5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé.
Ïîëó÷àòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-

ëÿåòñÿ ëþáîé çàèíòåðåñîâàííûé ãðàæäà-
íèí ëèáî óïîëíîìî÷åííîå èì ëèöî.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìå-
ùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: àäìèíèñò-
ðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí,
ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõ-
ñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé, î íî-
ìåðå î÷åðåäè, à â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ ãðàæ-
äàíèíîì çàïðîñà - ïðåäîñòàâëåíèå ñïðàâîê
î âðåìåíè ïðèíÿòèÿ ãðàæäàíèíà íà ó÷åò è
íîìåðå î÷åðåäè, ëèáî îá îòñóòñòâèè ðåøå-
íèÿ î ïðèçíàíèè ãðàæäàíèíà íóæäàþùèìñÿ
â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â óñòíîé ôîðìå
ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó èíôîðìèðîâàíèå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñðàçó ïðè ðàçãîâîðå. Åñëè
ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé çâîíîê, íå èìååò
âîçìîæíîñòè îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûé
âîïðîñ, îí äîëæåí ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ
òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî
ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

Â ñëó÷àå åñëè çàäàííûå çàÿâèòåëåì âîï-
ðîñû íå âõîäÿò â êîìïåòåíöèþ ñïåöèàëè-
ñòà, ñïåöèàëèñò èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ
î åãî ïðàâå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè èç èíûõ
èñòî÷íèêîâ èëè îò îðãàíîâ, óïîëíîìî÷åí-
íûõ íà åå ïðåäîñòàâëåíèå.

Ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â
àäðåñ àäìèíèñòðàöèè, â òîì ÷èñëå â âèäå
ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé èëè îáðàùåíèÿ ïî
ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, èíôîðìè-
ðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ  â ïèñüìåííîì âèäå
ïóòåì ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé èëè ÷åðåç ñåòü
Èíòåðíåò. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ãðàæäà-
íèíà ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â
òå÷åíèå 3 äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ.

Ñðîê ïîäãîòîâêè îòâåòà íà ïèñüìåííîå
îáðàùåíèå íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé
ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ñâåäåíèé ãðàæäàíàì îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðó ñî-
öèàëüíîãî íàéìà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ  â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ïîñòà-
íîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá
óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñ-
òðàöèþ ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé».

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè



¹ 60 (309) îò 06.10.2010  13-ÿ ñòðàíèöà

ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) çàÿâëåíèå ãðàæäàíèíà;
2) ïàñïîðò (ïðè óñòíîì îáðàùåíèè);
3) çàâåðåííàÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå

äîâåðåííîñòü íà ïðåäñòàâëåíèå èíòåðåñîâ
(ïðè ïîëó÷åíèè ñïðàâêè íà äðóãîå ëèöî).

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: îñíîâàíèÿ îòñóòñòâóþò.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè: îòâåò íà îáðàùåíèå
íå äàåòñÿ â ñëó÷àå:

1) åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ (î ÷åì ñîîáùàåòñÿ
çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå,
åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîä-
äàþòñÿ ïðî÷òåíèþ); 

2) åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêà-
çàíû ôàìèëèÿ ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî
îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòî-
ðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

3) åñëè ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ñîäåð-
æèò íåöåíçóðíûå èëè îñêîðáèòåëüíûå
âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è
èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå
÷ëåíîâ åãî ñåìüè, ñ ñîîáùåíèåì çàÿâèòå-
ëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïó-
ñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

4) â èíûõ ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâè-
òåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè, ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè: ìóíèöèïàëüíàÿ  óñëóãà ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 20 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: çàïðîñ çàÿâèòåëÿ ïîäëåæèò îáÿ-
çàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â òå÷åíèå òðåõ äíåé
ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòî-
ðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çà-
ïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì
ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïå-
ðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè: ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî îáåñïå÷èâàòü:

1) êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå çàÿâèòå-
ëÿ è äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì;

2) âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ
çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

3) òåëåôîííóþ ñâÿçü;
4) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ;
5) îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ;
6) íàëè÷èå ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæíîñ-

òåé è áóìàãè ôîðìàòà A4.
Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû èíôîð-
ìàöèîííûìè ñòåíäàìè, íà êîòîðûõ ðàçìå-
ùàåòñÿ èíôîðìàöèÿ î äíÿõ è âðåìåíè ïðè-
åìà ãðàæäàí.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:
Îñíîâíûìè ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è

êà÷åñòâà ÿâëÿþòñÿ:
1) ñîîòâåòñòâèå äåéñòâóþùèì íîðìàòèâ-

íûì ïðàâîâûì àêòàì, ðåãóëèðóþùèì ïî-
ðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè îá î÷å-
ðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùå-
íèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà;

2) èçëîæåíèå â ïðîñòîé è äîñòóïíîé äëÿ
âîñïðèÿòèÿ ôîðìå.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïî-
ðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå èíäèâèäó-
àëüíîãî èëè ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

3.2. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â óñòíîé
ôîðìå ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó ñïåöèàëèñò,
îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå,
äîëæåí äàòü èñ÷åðïûâàþùèé îòâåò çàÿ-
âèòåëþ â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè íà
ïîñòàâëåííûå âîïðîñû.

Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà ñïåöèàëèñò äîëæåí
êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàÿ-
âèòåëþ, íå óíèæàÿ åãî ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.

Åñëè ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé çâîíîê, íå
èìååò âîçìîæíîñòè îòâåòèòü íà ïîñòàâëåí-
íûé âîïðîñ, îí äîëæåí ñîîáùèòü çàÿâèòå-
ëþ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæ-
íî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

Â ñëó÷àå, åñëè çàäàííûå çàÿâèòåëåì
âîïðîñû íå âõîäÿò â êîìïåòåíöèþ ñïåöè-
àëèñòà, ñïåöèàëèñò èíôîðìèðóåò çàÿâè-
òåëÿ î åãî ïðàâå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè
èç èíûõ èñòî÷íèêîâ èëè îò îðãàíîâ, óïîë-
íîìî÷åííûõ íà åå ïðåäîñòàâëåíèå.

Ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ
â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè, â òîì ÷èñëå â âèäå
ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé è (èëè) îáðàùåíèÿ
ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò íà ñàéò ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, èíôîðìè-
ðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ  â ïèñüìåííîì
âèäå ïóòåì ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé è (èëè)
÷åðåç ñåòü Èíòåðíåò.. Ïèñüìåííîå îáðà-
ùåíèå ãðàæäàíèíà ïîäëåæèò îáÿçàòåëü-
îáðàùåíèå íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé
ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòå-
ëþ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå, ñ óêàçàíèåì
ôàìèëèè è íîìåðà òåëåôîíà íåïîñðåä-
ñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ, çà ïîäïèñüþ ãëà-
âû àäìèíèñòðàöèè.

Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè îá
î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìå-
ùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç ñðåäñòâà ìàññîâîé èí-
ôîðìàöèè, ðàçìåùåíèÿ íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå àäìèíèñòðàöèè.

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îáðàùå-
íèå çàÿâèòåëÿ.

 3.4. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíè-
ñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

3.4.1. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè ëè÷íî èëè
ïî òåëåôîíó: ïðåäîñòàâëåíèå ïîëíîãî è
îïåðàòèâíîãî îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîï-
ðîñû, åñëè ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé çâîíîê,
íå èìååò âîçìîæíîñòè îòâåòèòü íà ïîñòàâ-
ëåííûé âîïðîñ, îí äîëæåí ñîîáùèòü çàÿ-
âèòåëþ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó
ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

3.4.2. Ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â âèäå
ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé èëè îáðàùåíèÿ ïî
ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíûé ñàéò ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

 - ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ îáðàùåíèÿ;

- ïåðâîíà÷àëüíîå ðàññìîòðåíèå îáðàùå-
íèÿ è íàëîæåíèå ðåçîëþöèè ãëàâû àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

- ïîäãîòîâêà ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îá-
ðàùåíèå;

- îòïðàâêà îòâåòà çàÿâèòåëþ.
Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â

àäìèíèñòðàöèþ ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé
ðåãèñòðàöèè â òå÷åíèå òðåõ äíåé ñ ìîìåí-
òà ïîñòóïëåíèÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè.

Çàðåãèñòðèðîâàííîå îáðàùåíèå íàïðàâ-
ëÿåòñÿ íà ðàññìîòðåíèå è îïðåäåëåíèå
èñïîëíèòåëÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.

Ïîñëå îïðåäåëåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðà-
öèè èñïîëíèòåëÿ, îáðàùåíèå íàïðàâëÿåò-
ñÿ èñïîëíèòåëþ. Ïîñòóïèâøåå â ñòðóêòóð-
íîå ïîäðàçäåëåíèå àäìèíèñòðàöèè îáðà-
ùåíèå ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé
ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè.

Ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå, êîòîðîìó
ïîðó÷åíî ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ:

- äàåò ïèñüìåííûé îòâåò íà ïîñòàâëåí-
íûå âîïðîñû;

- óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàïðàâëåíèè
åãî îáðàùåíèÿ  â äðóãèå ñòðóêòóðíûå ïîä-
ðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè èëè ãîñóäàð-
ñòâåííûé îðãàí.

Îòâåò ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñò-
ðàöèåé èëè åãî çàìåñòèòåëÿìè, ðåãèñòðè-
ðóåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

3.4.3. Ïðè ïóáëè÷íîì èíôîðìèðîâàíèè:
ïîäãîòîâêà èíôîðìàöèè è  ðàçìåùåíèå â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è  íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè.

Ïîäãîòîâêó èíôîðìàöèè îñóùåñòâëÿåò
ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè.

3.5. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèè îá î÷åðåä-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé
íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ïî-
ñ.Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî,67, êàá. ¹ 114.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáë., ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67.

Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Âòîðíèê: 10.00-12.00;
Ñðåäà: 13.30-15.30;
×åòâåðã: 10.00-12.00
Òåëåôîí: 8(34345) 5-83-58;
Îôèöèàëüíûé ñàéò: www.svobod.ru.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷å-
ñòâîì èñïîëíåíèÿ, à òàêæå çà ñîáëþäåíèåì
ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñ-
êîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè, ïåðâûì çàìå-
ñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè. Ïåðèîäè÷åñ-
êèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëåì
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïî ãîðîäñêîìó õîçÿéñòâó.

4.2. Äîëæíîñòíûå ëèöà, ìóíèöèïàëüíûå ñëó-
æàùèå àäìèíèñòðàöèè,  îñóùåñòâëÿþùèå
ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëî-
âèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà,  íåñóò óñòàíîâëåí-
íóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îòâåòñòâåííîñòü
çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî èñïîëíåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿ-
ùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

4.3. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò
â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è
óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ
îêàçàíèÿ óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
çàÿâèòåëåé â õîäå îêàçàíèÿ óñëóãè, ñî-
äåðæàùèõ æàëîáû íà äåéñòâèå (áåçäåé-
ñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ àäìèíèñòðàöèè.

http://www.svobod.ru
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4.4. Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé ïðè-
íèìàòü äîêóìåíòû, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è
ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâ-
ëÿåìûõ çàÿâèòåëåì, à òàêæå çà ïîëíîòó,
ãðàìîòíîñòü è äîñòîâåðíîñòü ïðîâåäåííîãî
êîíñóëüòèðîâàíèÿ.
V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê

îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèé) îðãàíà,

ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö,

ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
5.1. Ãðàæäàíå  âïðàâå îáæàëîâàòü äåé-

ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, ïðèíèìàå-
ìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

5.2. Ãðàæäàíå âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåí-
íîå  çàÿâëåíèå èëè æàëîáó (äàëåå - ïèñü-
ìåííîå îáðàùåíèå) ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ãëàâå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Óñòíîå îáðàùåíèå äîïóñêàåòñÿ â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà. Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðèåìà
äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòîðîìó àäðåñîâàíî
îáðàùåíèå.

5.3. Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì
îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâëÿþò-
ñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé
ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå ñ ñîãëàñèÿ çà-
èíòåðåñîâàííîãî ëèöà ìîæåò áûòü äàí åìó
óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà. Â îñòàëüíûõ
ñëó÷àÿõ, ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðà-
ùåíèè âîïðîñîâ äàåòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò.

5.4. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîäëåæèò
ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå è
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

5.5. Ïðè îáðàùåíèè ãðàæäàí ñ ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì óêàçàííîå îáðàùåíèå ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàê-
æå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà äðóãèì
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûì îðãàíèçàöèÿì
èëè äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ ïîëó÷åíèÿ íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äî-
êóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, äîëæíîñòíîå ëèöî
(ðóêîâîäèòåëü îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëå-
íî îáðàùåíèå, âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30
äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî.

5.6. Ãðàæäàíå â ñâîåì ïèñüìåííîì îá-
ðàùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçû-
âàåò ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòî-
ðûé íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå,
ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) åãî
äîëæíîñòü, à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ,
îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîì-
ëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ, èçëà-
ãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè
æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

Â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàèí-
òåðåñîâàííîå ëèöî âïðàâå ïðèëîæèòü ê
ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äî-
êóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî (ðóêîâîäèòåëü
îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëåíî îáðàùåíèå,
îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå
è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ
ñîîòâåòñòâóþùèì äîëæíîñòíûì ëèöîì (ðó-
êîâîäèòåëåì îðãàíà) ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå
ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè

âîïðîñîâ.
5.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå

óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

5.9. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå
íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàèíòåðåñî-
âàííîìó ëèöó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå,
åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääà-
þòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.10. Äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäà-
íàìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
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Ïðîåêò Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à

òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ

ïîìåùåíèÿõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâ-
ëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà
ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ
â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ïî äîãîâîðàì ñîöè-
àëüíîãî íàéìà» (äàëåå ïî òåêñòó - ðåãëà-
ìåíò) îïðåäåëÿåò ñîñòàâ, ïîðÿäîê, ñðîêè
è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ,
à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùå-
íèÿõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà».

1.2. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàç-
äåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåïîñðåäñòâåííî ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó:
îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå - «îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà»).

1.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ, ðå-
ãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

1) Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 25.12.1993 ã. ¹ 237);

2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã.
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè» («Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâ ÐÔ» îò  06.10.2003 ã. ¹ 40, ñò. 3822);

3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ã.
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 05.05.2006 ã. ¹ 95);

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2004 ã.
¹ 189-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æè-
ëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
(«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâ ÐÔ» îò
03.01.2005 ã. ¹ 1);

5) Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»
îò 03.01.2005 ã. ¹ 1 (÷àñòü 1), ñò. 14);

6) Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
22.07.2005 ã. ¹ 97-ÎÇ «Îá ó÷åòå ìàëîèìó-
ùèõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè» («Îáëàñòíàÿ ãàçåòà» îò

27.07.2005 ã., ¹ 227-228);
7) Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò

22.07.2005 ã. ¹ 96-ÎÇ «Î ïðèçíàíèè ãðàæäàí
ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìå-
ùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè»  («Îáëà-
ñòíàÿ ãàçåòà» îò  27.07.2005 ã. ¹ 227-228);

8) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé («Ñâîáîäíûå âåñòè» îò 22.07.2005 ã.
¹ 11, 39);

9) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
11.06.2009 ã. ¹ 1274 «Îá óòâåðæäåíèè ïî-
ðÿäêà âåäåíèÿ ó÷åòà ìàëîèìóùèõ  ãðàæ-
äàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâ-
ëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà, è ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèì
ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâî-
ðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà íà òåððèòîðèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâî-
áîäíûé âåñòè» îò 11.06.2009 ã. ¹ 36 (215);

10) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
11.06.2009 ã. ¹1273, «Îá óòâåðæäåíèè
ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí
ìàëîèìóùèìè à öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ èì
ïî äîãîâîðàì  ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèé  ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé» («Ñâîáîäíûé âåñòè» îò
11.06.2009 ã. ¹ 36 (215);

11) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 17.06.2009 ã.
¹ 1486, «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ïðîâåðêè
ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè èíôîðìàöèè, ñîäåð-
æàùåéñÿ â äîêóìåíòàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ
ãðàæäàíàìè äëÿ îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà äîõîäà
îäèíîêî ïðîæèâàþùåãî ãðàæäàíèíà èëè ðàç-
ìåðà äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî
÷ëåíà ñåìüè, â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ èõ ìàëîèìó-
ùèìè è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíè-
öèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà» («Ñâîáîäíûé
âåñòè» îò 19.06.2009 ã. ¹ 38 (217);

12) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
11.06.2009 ã. ¹ 1272 «Îá óòâåðæäåíèè ïî-
ðÿäêà îïðåäåëåíèÿ ñðåäíåé ðûíî÷íîé ñòî-
èìîñòè îäíîãî êâàäðàòíîãî ìåòðà îáùåé
ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñëîæèâøåé-
ñÿ â ãðàíèöàõ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, â êîòîðîì äîëæíû ïðåäîñòàâ-
ëÿòüñÿ æèëûå ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, óòâåðæ-
äåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé («Ñâîáîäíûé âåñòè»
îò 11.06.2009 ã. ¹ 36 (215);

13) Ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 04.05.2006 ã.
¹ 175 «Î ðåàëèçàöèè Îáëàñòíûõ çàêîíîâ
îò 22.07.2005 ã. ¹ 96-ÎÇ è ¹ 97-ÎÇ);

14) Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá óòâåðæäåíèè Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí â àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé»  («Ñâî-
áîäíûé âåñòè» îò 18.01.2010 ã. ¹ 01, 250).

1.4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñò-
ðàöèè ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

- î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ìàëîèìóùèõ ãðàæ-
äàí è ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëå-
íîâ ñåìüè â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æè-
ëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî
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äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà (äàëåå ïî òåêñòó - ó÷åò);

- î ñíÿòèè ãðàæäàí ñ ó÷åòà;
- îá îòêàçå ãðàæäàíàì â ïðèíÿòèè íà

ó÷åò.
1.5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé.
Çàÿâèòåëåì ìîæåò áûòü ìàëîèìóùèé

ãðàæäàíèí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîñòîÿí-
íî ïðîæèâàþùèé íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ÿâëÿþùèéñÿ íóæ-
äàþùèìñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé.

II. Ñòàíäàðò  ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ,
à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùå-
íèÿõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: àäìèíèñò-
ðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

1) î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ìàëîèìóùèõ ãðàæ-
äàí è ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëå-
íîâ ñåìüè â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æè-
ëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

2) î ñíÿòèè ãðàæäàí ñ ó÷åòà;
3) îá îòêàçå ãðàæäàíàì â ïðèíÿòèè íà ó÷åò.
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè:
Çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â òå÷åíèå

òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ èõ ïîäà÷è ðåãèñò-
ðèðóþòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé
ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëÿåìûõ
ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïî-
ìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
(äàëåå ïî òåêñòó - æóðíàë).

Ãðàæäàíèíó, ïîäàâøåìó çàÿâëåíèå î
ïðèíÿòèè íà ó÷åò âûäàåòñÿ ðàñïèñêà â
ïîëó÷åíèè ýòèõ äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì
èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ ñïåöèàëèñ-
òîì, îñóùåñòâëÿþùèì ïðèíÿòèå íà ó÷åò.

Çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò è äîêó-
ìåíòû, ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèÿì î ïðèíÿ-
òèè íà ó÷åò, ðàññìàòðèâàþòñÿ æèëèùíîé
êîìèññèåé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà, íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðèäöàòü ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è âñåõ
íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ.

Ðåøåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò (Ïðèëîæå-
íèå ¹ 2) ëèáî îá îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò
ïðèíèìàåòñÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ æèëèùíîé êîìèññèåé àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðèä-
öàòü ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ è âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ.

Ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ íå ïîçäíåå ÷åì
÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ëèáî îá îòêà-
çå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò âûäàåò èëè íàïðàâ-
ëÿåò ãðàæäàíèíó, ïîäàâøåìó çàÿâëåíèå î
ïðèíÿòèè íà ó÷åò, äîêóìåíò, ïîäòâåðæäà-
þùèé ïðèíÿòèå òàêîãî ðåøåíèÿ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: Èíôîðìàöèÿ
î ïðèåìå çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàê-
æå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà ïðåäîñ-
òàâëÿåòñÿ  â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëü-
íûì Çàêîíîì îò 02.05.2006 ã.  ¹ 59-ÔÇ «Î
ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 12.01.2010 ã. ¹ 04 «Îá óò-
âåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí â
àäìèíèñòðàöèþ ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé».

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ñ öåëüþ ïðèíÿòèÿ
íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ ãðàæäàíå îáðàùàþòñÿ ê ñïå-
öèàëèñòó ïî æèëüþ îòäåëà ãîðîäñêîãî õî-
çÿéñòâà ñ çàÿâëåíèåì (Ïðèëîæåíèå ¹ 1) è
ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

1) êîïèè ïàñïîðòîâ èëè èíûõ äîêóìåí-
òîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòå-
ëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ
íàëè÷èå ðîäñòâåííûõ èëè èíûõ îòíîøåíèé
(ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà, ñâè-
äåòåëüñòâî î çàêëþ÷åíèè áðàêà, ñóäåáíûå
ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè ÷ëåíîâ ñåìüè è äð.);

3) ïðàâêà, çàâåðåííàÿ ïîäïèñüþ äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ðåãèñòðàöèþ
ãðàæäàí ïî ìåñòó æèòåëüñòâà, ïîäòâåðæ-
äàþùàÿ ìåñòîæèòåëüñòâî ãðàæäàíèíà, ïî-
äàþùåãî çàÿâëåíèå, è (èëè) ñîäåðæàùàÿ
ñâåäåíèÿ î ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì
ëèöàõ, ïîëó÷åííàÿ íå ïîçäíåå, ÷åì çà ìå-
ñÿö äî äàòû ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.

Â çàâèñèìîñòè îò îñíîâàíèÿ ïðèçíàíèÿ
íóæäàþùèìèñÿ ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþ-
ùèå äîêóìåíòû:

1) ïðè ïðèçíàíèè íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ ãðàæäàí, íå ÿâëÿþùèõñÿ íàíè-
ìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíè-
ìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ëèáî
ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëå-
íàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ:
êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îñíî-
âàíèå ïîëüçîâàíèÿ çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî
ñåìüè æèëûì ïîìåùåíèåì äëÿ ïðîæèâàíèÿ;

2) ïðè ïðèçíàíèè íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ ãðàæäàí, ÿâëÿþùèõñÿ íàíèìà-
òåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñî-
öèàëüíîãî íàéìà èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìà-
òåëÿ ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé
èëè ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ è îáåñïå÷åííûõ îáùåé ïëîùàäüþ
æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè
ìåíåå ó÷åòíîé íîðìû: êîïèè ïðàâîóñòàíàâ-
ëèâàþùèõ èëè ïðàâîïîäòâåðæäàþùèõ äîêó-
ìåíòîâ íà æèëûå ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìûå íà
óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè íà ïðàâå ñîá-
ñòâåííîñòè (äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè
îðäåð, ñâèäåòåëüñòâî î ïðàâå ñîáñòâåííîñ-
òè, äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè, ìåíû, äàðåíèÿ,
ðåíòû, ñâèäåòåëüñòâî î ïðàâå íà íàñëåäñòâî
ïî çàêîíó èëè ïî çàâåùàíèþ); êîïèþ òåõíè-
÷åñêîãî ïàñïîðòà èëè èíîãî äîêóìåíòà,
ñîäåðæàùåãî òåõíè÷åñêóþ õàðàêòåðèñòèêó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, âûäàííîãî îðãàíèçàöèåé,
îñóùåñòâëÿþùåé òåõíè÷åñêèé ó÷åò;

3) ïðè ïðèçíàíèè íóæäàþùèìèñÿ â æè-
ëûõ ïîìåùåíèÿõ ãðàæäàí, ïðîæèâàþùèõ
â ïîìåùåíèÿõ, íå îòâå÷àþùèõ óñòàíîâëåí-
íûì äëÿ æèëûõ ïîìåùåíèé òðåáîâàíèÿì:
äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðèçíàíèå
ïîìåùåíèÿ, íå îòâå÷àþùèì óñòàíîâëåííûì
òðåáîâàíèÿì (çàêëþ÷åíèå êîìèññèè àäìè-
íèñòðàöèè î ïðèçíàíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ);

4) ïðè ïðèçíàíèè íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ ãðàæäàí, ÿâëÿþùèõñÿ íàíèìà-
òåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà, ÷ëåíàìè ñåìüè íàíè-
ìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó

ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ñîáñòâåííèêàìè
æèëûõ ïîìåùåíèé, ÷ëåíàìè ñåìüè ñîá-
ñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïðîæèâà-
þùèõ â êâàðòèðå, çàíÿòîé íåñêîëüêèìè
ñåìüÿìè, åñëè â ñîñòàâå ñåìüè èìååòñÿ
áîëüíîé, ñòðàäàþùèé òÿæåëîé ôîðìîé
õðîíè÷åñêîãî çàáîëåâàíèÿ, ïðè êîòîðîé
ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ íèì â îäíîé
êâàðòèðå íåâîçìîæíî, è íå èìåþùèõ èíîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìîãî ïî äîãî-
âîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ïðèíàäëåæà-
ùåãî íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè: ìåäèöèíñ-
êîå çàêëþ÷åíèå î íàëè÷èè ó ãðàæäàíèíà
òÿæåëîé ôîðìû çàáîëåâàíèÿ, ïðè êîòî-
ðîé ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ íèì â îäíîé
êâàðòèðå íåâîçìîæíî, ñîãëàñíî ïåðå÷íþ
çàáîëåâàíèé, óñòàíîâëåííîìó Ïðàâèòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Äëÿ ïðèçíàíèÿ ìàëîèìóùèìè ãðàæäàíå
ïðåäñòàâëÿþò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) ñïðàâêè, ïîäòâåðæäàþùèå ïîëó÷åíèå
äîõîäîâ, ïîäëåæàùèõ íàëîãîîáëîæåíèþ íà-
ëîãîì íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö ôîðìû 2-
ÍÄÔË (äàëåå - ñïðàâêè î äîõîäàõ) îäèíîêî
ïðîæèâàþùèì ãðàæäàíèíîì èëè êàæäûì ÷ëå-
íîì ñåìüè çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ ãîäó
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò, â ñëó-
÷àå, åñëè ýòè ëèöà íå áûëè îáÿçàíû ïîäà-
âàòü íàëîãîâûå äåêëàðàöèè ïî íàëîãó íà
äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-
êîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ î íàëîãàõ è ñáîðàõ;

2) ñïðàâêè, ïîäòâåðæäàþùèå ïîëó÷åíèå
êîìïåíñàöèé, âûïëà÷èâàåìûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûì îðãàíîì èëè îáùåñòâåííûì îáúå-
äèíåíèåì çà âðåìÿ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè îáùåñòâåííûõ îáÿçàííîñòåé
çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ ãîäó ïîäà-
÷è çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò;

3) ñïðàâêè, ïîäòâåðæäàþùèå íà÷èñëå-
íèå âûõîäíûõ ïîñîáèé, âûïëà÷èâàåìûõ
ïðè óâîëüíåíèè, ïðè âûõîäå â îòñòàâêó,
î çàðàáîòíîé ïëàòå, ñîõðàíÿåìîé íà ïå-
ðèîä òðóäîóñòðîéñòâà ïðè óâîëüíåíèè â
ñâÿçè ñ ëèêâèäàöèåé îðãàíèçàöèè, ñîêðà-
ùåíèè ÷èñëåííîñòè èëè øòàòà ðàáîòíèêîâ
çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ ãîäó ïîäà-
÷è çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò;

4) ñïðàâêè, ïîäòâåðæäàþùèå íàëè÷èå
ñîöèàëüíûõ âûïëàò èç áþäæåòîâ âñåõ
óðîâíåé, ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ
ôîíäîâ è äðóãèõ èñòî÷íèêîâ çà òðè ãîäà,
ïðåäøåñòâóþùèõ ãîäó ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
î ïðèíÿòèè íà ó÷åò;

5) ñïðàâêè, ïîäòâåðæäàþùèå íàäáàâêè è
äîïëàòû êî âñåì âèäàì âûïëàò, èíûå ñîöè-
àëüíûå âûïëàòû, óñòàíîâëåííûå îðãàíàìè
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíè-
çàöèÿìè çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ ãîäó
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò;

6) ñïðàâêè î äîõîäàõ îò èìóùåñòâà,
ïðèíàäëåæàùåãî íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè
çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ ãîäó ïîäà-
÷è çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò;

7) ñïðàâêè î äðóãèõ äîõîäàõ ñåìüè èëè
îäèíîêî ïðîæèâàþùåãî ãðàæäàíèíà-çàÿ-
âèòåëÿ çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ ãîäó
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò;

8) êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ è ïðà-
âîïîäòâåðæäàþùèõ äîêóìåíòîâ íà æèëûå
ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùèåñÿ â ñîáñòâåííîñòè
çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè ëèáî çàíèìà-
åìûå èìè íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà.

Ãðàæäàíå, ïîäàþùèå çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿ-
òèè íà ó÷åò îò èìåíè ãðàæäàíèíà, ïðèçíàí-
íîãî íåäååñïîñîáíûì, çàêîííûìè ïðåäñòàâè-
òåëÿìè êîòîðîãî îíè ÿâëÿþòñÿ, ïðèëàãàþò
äîïîëíèòåëüíî ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) êîïèþ ïàñïîðòà èëè èíîãî äîêóìåíòà,
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óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà,
ïðèçíàííîãî íåäååñïîñîáíûì;

2) êîïèþ ðåøåíèÿ ñóäà î ïðèçíàíèè ãðàæ-
äàíèíà íåäååñïîñîáíûì;

3) ðåøåíèå îðãàíîâ îïåêè è ïîïå÷èòåëü-
ñòâà î íàçíà÷åíèè îïåêóíîì.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà
ó÷åò çàÿâèòåëü óêàçûâàåò â ïðèëîæåíèè
ê çàÿâëåíèþ ñâåäåíèÿ:

1) î íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè îäèíî-
êî ïðîæèâàþùåãî ãðàæäàíèíà èëè ÷ëåíîâ
ñåìüè æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, äà÷àõ, ãàðàæàõ,
èíûõ ñòðîåíèÿõ, ïîìåùåíèÿõ è ñîîðóæåíè-
ÿõ, îòíîñÿùèõñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì ê îáúåêòàì íàëîãîîáëîæåíèÿ
íàëîãîì íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö;

2) î íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè äàí-
íûõ ëèö çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, îòíîñÿùèõ-
ñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
ê îáúåêòó íàëîãîîáëîæåíèÿ çåìåëüíûì
íàëîãîì;

3) î íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè òðàíñ-
ïîðòíûõ ñðåäñòâàõ, îòíîñÿùèõñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ê îáúåêòó
íàëîãîîáëîæåíèÿ òðàíñïîðòíûì íàëîãîì.

Äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü,
ïîäòâåðæäàþùèå ðîäñòâåííûå îòíîøå-
íèÿ, ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå è ïðàâîïîä-
òâåðæäàþùèå äîêóìåíòû íà çàíèìàåìûå,
èìåþùèåñÿ æèëûå ïîìåùåíèÿ, çàêëþ÷å-
íèÿ ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû ïðåä-
ñòàâëÿþòñÿ â îðèãèíàëàõ è êîïèÿõ. Êîïèè
äîêóìåíòîâ ïîñëå ïðîâåðêè åå ñîîòâåò-
ñòâèÿ îðèãèíàëó çàâåðÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì
ïî æèëüþ.  Âñå îñòàëüíûå äîêóìåíòû ïðåä-
ñòàâëÿþòñÿ òîëüêî â îðèãèíàëàõ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè: îñíîâàíèÿ îòñóòñòâóþò.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

1) íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, ïîä-
òâåðæäàþùèå ïðàâî ãðàæäàí ñîñòîÿòü íå
ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6. íà-
ñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

2) ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, êîòîðûå íå
ïîäòâåðæäàþò ïðàâî ãðàæäàí ñîñòîÿòü íà
ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ;

3) íå èñòåê 5-ëåòíèé ñðîê ñî äíÿ ñîâåð-
øåíèÿ ãðàæäàíèíîì ñ íàìåðåíèåì ïðèîá-
ðåòåíèÿ ïðàâà ñîñòîÿòü íà ó÷åòå äåéñòâèé,
â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ äàííûé ãðàæäàíèí
ìîæåò áûòü ïðèçíàí íóæäàþùèìñÿ â æè-
ëûõ ïîìåùåíèÿõ.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâè-
òåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè, ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè: ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿ-
åòñÿ áåñïëàòíî.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 20-30 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè: Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ ïîäëåæèò îáÿ-
çàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â òå÷åíèå òðåõ äíåé
ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â

êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çà-
ïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì
ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïå-
ðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè: ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî îáåñïå÷èâàòü:

1) êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå çàÿâèòå-
ëÿ è äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì;

2) âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ
çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

3) òåëåôîííóþ ñâÿçü;
4) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ;
5) îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ;
6) íàëè÷èå ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæíîñ-

òåé è áóìàãè ôîðìàòà A4.
Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû èíôîðìà-
öèîííûìè ñòåíäàìè, íà êîòîðûõ ðàçìåùà-
åòñÿ èíôîðìàöèÿ î äíÿõ è âðåìåíè ïðèåìà
ãðàæäàí, îáðàçöû çàÿâëåíèé, ïåðå÷åíü äî-
êóìåíòîâ.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:

Îñíîâíûìè ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è
êà÷åñòâà ÿâëÿþòñÿ:

1) ñâîåâðåìåííîñòü ïðèåìà è ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

2) ñâîåâðåìåííîñòü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí,
î ñíÿòèè ãðàæäàí ñ ó÷åòà, îá îòêàçå â
ïðèíÿòèè íà ó÷åò;

3) ïðàâèëüíîñòü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
ïðèíÿòèè íà ó÷åò ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí, î
ñíÿòèè ãðàæäàí ñ ó÷åòà, îá îòêàçå â ïðè-
íÿòèè íà ó÷åò;

4) ñâîåâðåìåííîå èíôîðìèðîâàíèå
ãðàæäàí î ðåçóëüòàòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) ñîîòâåòñòâèå äåéñòâóþùèì íîðìàòèâ-
íûì ïðàâîâûì àêòàì, ðåãóëèðóþùèì ïîðÿ-
äîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) èçëîæåíèå â ïðîñòîé è äîñòóïíîé äëÿ
âîñïðèÿòèÿ ôîðìå.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè

âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïî-
ðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå èíäèâèäó-
àëüíîãî èëè ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-
÷àåò â ñåáÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ñëåäóþ-
ùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

- ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ îò
ãðàæäàí î ïðèíÿòèè íà ó÷åò;

- ïðîâåðêà ïðåäñòàâëåííûõ ãðàæäàíà-
ìè ñâåäåíèé;

- ðàñ÷åò èìóùåñòâåííîãî ïîëîæåíèÿ
ãðàæäàí â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ èõ ìàëîèìó-
ùèìè è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò,
îá îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò;

- óâåäîìëåíèå ãðàæäàíèíà î ïðèíÿòîì
ðåøåíèè;

- ïåðåðåãèñòðàöèÿ ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ
íà ó÷åòå;

- ñáîð è àíàëèç ñâåäåíèé î íóæäàåìîñ-
òè ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå, ïðèåì
çàÿâëåíèé î ñíÿòèè ñ ó÷åòà, î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â ñïèñîê î÷åðåäíîñòè;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ñíÿòèè ñ ó÷åòà,

âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñïèñîê î÷åðåäíîñ-
òè, óâåäîìëåíèå ãðàæäàíèíà î ïðèíÿòîì
ðåøåíèè;

- ôîðìèðîâàíèå è óòâåðæäåíèå ñïèñêîâ
î÷åðåäíîñòè.

Ïðèåì çàÿâëåíèé îò ãðàæäàí î ïðèíÿòèè
íà ó÷åò, ñíÿòèè ñ ó÷åòà, âíåñåíèè èçìåíå-
íèé â ñïèñîê î÷åðåäíîñòè ñ ïðèëîæåíèåì
ñîîòâåòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ îòäåëà ãîðîä-
ñêîãî õîçÿéñòâà â ïðèåìíîå âðåìÿ.

Äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü,
ïîäòâåðæäàþùèå ðîäñòâåííûå îòíîøå-
íèÿ, ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå è ïðàâîïîä-
òâåðæäàþùèå äîêóìåíòû íà çàíèìàåìûå,
èìåþùèåñÿ æèëûå ïîìåùåíèÿ, çàêëþ÷å-
íèÿ ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû ïðåä-
ñòàâëÿþòñÿ â îðèãèíàëàõ è êîïèÿõ. Êîïèè
äîêóìåíòîâ ïîñëå ïðîâåðêè åå ñîîòâåò-
ñòâèÿ îðèãèíàëó çàâåðÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì
ïî æèëüþ.  Âñå îñòàëüíûå äîêóìåíòû ïðåä-
ñòàâëÿþòñÿ òîëüêî â îðèãèíàëàõ.

Çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â òå÷å-
íèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ èõ ïîäà÷è
ðåãèñòðèðóþòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí î ïðèíÿ-
òèè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëü-
íîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

Ãðàæäàíèíó, ïîäàâøåìó çàÿâëåíèå î
ïðèíÿòèè íà ó÷åò âûäàåòñÿ ðàñïèñêà â
ïîëó÷åíèè ýòèõ äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì
èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ ñïåöèàëèñ-
òîì, îñóùåñòâëÿþùèì ïðèíÿòèå íà ó÷åò.

Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ñïåöèàëèñò ïî
æèëüþ íàïðàâëÿåò çàïðîñû î ïîëíîòå è
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ ãðàæäàíè-
íîì ñâåäåíèé.

Çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò è äîêó-
ìåíòû, ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèÿì î ïðè-
íÿòèè íà ó÷åò, ðàññìàòðèâàþòñÿ æèëèù-
íîé êîìèññèåé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà, íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðèäöàòü
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ è âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ.

Çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò è äîêó-
ìåíòû, ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèÿì î ïðè-
íÿòèè íà ó÷åò, ðàññìàòðèâàþòñÿ â ñëåäó-
þùåì ïîðÿäêå:

1) íà ïåðâîì ýòàïå ïðè íåîáõîäèìîñòè
íàïðàâëÿþòñÿ çàïðîñû î ïîëíîòå è äîñòî-
âåðíîñòè, ñîäåðæàùåéñÿ â äîêóìåíòàõ,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ãðàæäàíàìè äëÿ îïðåäå-
ëåíèÿ ðàçìåðà äîõîäà îäèíîêî ïðîæèâà-
þùåãî ãðàæäàíèíà èëè ðàçìåðà äîõîäà,
ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñåìüè, â
öåëÿõ ïðèçíàíèÿ èõ ìàëîèìóùèìè;

2) íà âòîðîì ýòàïå ïðîâåðÿåòñÿ, ñîâåð-
øàëèñü ëè íàìåðåííî ãðàæäàíàìè, ïîäàâ-
øèìè çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò, è
(èëè) ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèìè ñ íèìè
÷ëåíàìè ñåìüè â òå÷åíèå ïÿòè ëåò, ïðåä-
øåñòâóþùèõ äíþ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðè-
íÿòèè íà ó÷åò, äåéñòâèÿ, êîòîðûå ïðèâå-
ëè ê óõóäøåíèþ èõ æèëèùíûõ óñëîâèé;

3) íà òðåòüåì ýòàïå ïðîâåðÿåòñÿ íàëè-
÷èå îñíîâàíèé äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí
íóæäàþùèìèñÿ â ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äî-
ãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùå-
íèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

4) íà ÷åòâåðòîì ýòàïå ïðîâåðÿåòñÿ íà-
ëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí
ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ èì
ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà, â òîì ÷èñëå îñóùåñòâëÿþòñÿ ðàñ-
÷åòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæ-
äàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
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æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèù-
íîãî ôîíäà.

Â ñëó÷àå åñëè íà âòîðîì èëè òðåòüåì ýòàïå
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé î ïðèíÿòèè íà ó÷åò
è äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèÿì î
ïðèíÿòèè íà ó÷åò, âûÿâëåíî íàëè÷èå îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèíÿòèè ãðàæäàí íà
ó÷åò, òðåòèé è (èëè) ÷åòâåðòûé ýòàïû ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé íå ïðîâîäÿòñÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëå-
íèé î ïðèíÿòèè íà ó÷åò è äîêóìåíòîâ,
ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèÿì î ïðèíÿòèè íà
ó÷åò, æèëèùíîé êîìèññèåé àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ïðèíèìàåòñÿ îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) ðåøåíèå î ïðèíÿòèè ìàëîèìóùåãî îäè-
íîêî ïðîæèâàþùåãî ãðàæäàíèíà èëè ìàëîèìó-
ùèõ ãðàæäàíèíà è ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ
íèì ÷ëåíîâ ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäà-
þùèõñÿ â ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñî-
öèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà (äàëåå - ðåøåíèå
î ïðèíÿòèè ãðàæäàíèíà íà ó÷åò);

2) ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèíÿòèè îäèíîêî
ïðîæèâàþùåãî ãðàæäàíèíà èëè ìàëîèìóùåãî
ãðàæäàíèíà è ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì
÷ëåíîâ ñåìüè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùèõñÿ â ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìóíè-
öèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà (äàëåå - ðåøå-
íèå îá îòêàçå â ïðèíÿòèè ãðàæäàíèíà íà ó÷åò).

Ðåøåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò (Ïðèëîæå-
íèå ¹ 2) ëèáî îá îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò
ïðèíèìàåòñÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ æèëèùíîé êîìèññèåé àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðèä-
öàòü ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ è âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ.

Ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ íå ïîçäíåå ÷åì
÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ëèáî îá îòêà-
çå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò âûäàåò èëè íàïðàâ-
ëÿåò ãðàæäàíèíó, ïîäàâøåìó çàÿâëåíèå î
ïðèíÿòèè íà ó÷åò, äîêóìåíò, ïîäòâåðæäà-
þùèé ïðèíÿòèå òàêîãî ðåøåíèÿ.

Ïðè ðàññìîòðåíèè çàÿâëåíèé, ïîäàííûõ
íåñêîëüêèìè ãðàæäàíàìè îäíîâðåìåííî (â
îäèí äåíü), èõ î÷åðåäíîñòü îïðåäåëÿåòñÿ
ïî âðåìåíè ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ñ ïîëíûì
êîìïëåêòîì íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ.

Ãðàæäàíå, èìåþùèå ïðàâî íà âíåî÷å-
ðåäíîå ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé
ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, âêëþ÷à-
þòñÿ â îòäåëüíûå ñïèñêè.

Âíå î÷åðåäè æèëûå ïîìåùåíèÿ ïî äîãî-
âîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà ïðåäîñòàâëÿþòñÿ:

1) ãðàæäàíàì, æèëûå ïîìåùåíèÿ êîòî-
ðûõ ïðèçíàíû â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
íåïðèãîäíûìè äëÿ ïðîæèâàíèÿ è ðåìîíòó
èëè ðåêîíñòðóêöèè íå ïîäëåæàò;

2) äåòÿì-ñèðîòàì è äåòÿì, îñòàâøèìñÿ
áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ëèöàì èç ÷èñëà
äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïî-
ïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ïî îêîí÷àíèè èõ ïðå-
áûâàíèÿ â îáðàçîâàòåëüíûõ è èíûõ ó÷-
ðåæäåíèÿõ, â òîì ÷èñëå â ó÷ðåæäåíèÿõ
ñîöèàëüíîãî îáñëóæèâàíèÿ, â ïðèåìíûõ
ñåìüÿõ, äåòñêèõ äîìàõ ñåìåéíîãî òèïà,
ïðè ïðåêðàùåíèè îïåêè (ïîïå÷èòåëüñòâà),
à òàêæå ïî îêîí÷àíèè ñëóæáû â Âîîðó-
æåííûõ Ñèëàõ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè
ïî âîçâðàùåíèè èç ó÷ðåæäåíèé, èñïîëíÿ-
þùèõ íàêàçàíèå â âèäå ëèøåíèÿ ñâîáîäû;

3) ãðàæäàíàì, ñòðàäàþùèì òÿæåëûìè
ôîðìàìè õðîíè÷åñêèõ çàáîëåâàíèé, óêàçàí-
íûõ â ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1
ñòàòüè 51 Æèëèùíîãî êîäåêñà ÐÔ ïåðå÷íå.

Ïðèíÿòûå íà ó÷åò ãðàæäàíå âêëþ÷àþò-
ñÿ â Êíèãó ó÷åòà ãðàæäàí â êà÷åñòâå

íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, êî-
òîðàÿ âåäåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ.

Êíèãè ó÷åòà ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæ-
äàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ âåäóòñÿ
íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ è ìîãóò âåñòèñü ñ
èñïîëüçîâàíèåì êîìïüþòåðà.

Ñïèñêè ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùå-
íèÿõ, ñîñòàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ.

Â ñïèñêàõ ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷å-
òå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïî-
ìåùåíèÿõ, óêàçûâàþòñÿ:

1) íîìåð î÷åðåäè ãðàæäàíèíà, ñîñòîÿ-
ùåãî íà ó÷åòå;

2) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíè-
íà, ñîñòîÿùåãî íà ó÷åòå;

3) ïîðÿäêîâûé íîìåð ñòðîêè â Êíèãå ó÷å-
òà ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìå-
ùåíèÿõ, â êîòîðîé ñäåëàíà çàïèñü, êàñàþ-
ùàÿñÿ ãðàæäàíèíà, ïðèíÿòîãî íà ó÷åò.

Ñïèñêè ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùå-
íèÿõ, óòâåðæäàþòñÿ ïîñòàíîâëåíèåì àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé è îáíîâëÿþòñÿ åæåãîäíî ïî ñîñòî-
ÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ ñëåäóþùåãî ãîäà.

Ñïèñêè ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíè-
ÿõ, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ãðàæ-
äàíàì, ñîñòîÿùèì íà ó÷åòå, è åæåãîäíî îá-
íàðîäóþòñÿ ïóòåì âûâåøèâàíèÿ íà ñòåíäàõ
â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Íà êàæäîãî ãðàæäàíèíà, ïðèíÿòîãî íà
ó÷åò íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
çàâîäèòñÿ ó÷åòíîå äåëî, â êîòîðîì ñîäåð-
æàòñÿ âñå ïðåäîñòàâëåííûå èì íåîáõîäè-
ìûå äîêóìåíòû. Ó÷åòíîìó äåëó ïðèñâàè-
âàåòñÿ íîìåð, ñîîòâåòñòâóþùèé íîìåðó â
Êíèãå ó÷åòà.

Ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ îáåñïå÷èâàåò íàä-
ëåæàùåå õðàíåíèå Êíèã ó÷åòà, â òîì ÷èñëå
ñïèñêîâ î÷åðåäíèêîâ è ó÷åòíûõ äåë ãðàæ-
äàí, ñòîÿùèõ íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäà-
þùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ.

Ïðàâî ñîñòîÿòü íà ó÷åòå â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ñîõðà-
íÿåòñÿ çà ãðàæäàíàìè äî ïîëó÷åíèÿ èìè
æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëü-
íîãî íàéìà èëè äî âûÿâëåíèÿ îñíîâàíèé
äëÿ ñíÿòèÿ ñ ó÷åòà.

Ãðàæäàíå ñíèìàþòñÿ ñ ó÷åòà â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ â ñëó-
÷àå:

1) ïîäà÷è èìè ïî ìåñòó ó÷åòà çàÿâëå-
íèÿ î ñíÿòèè ñ ó÷åòà;

2) óòðàòû èìè îñíîâàíèé, äàþùèõ èì
ïðàâî íà ïîëó÷åíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî
äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà;

3) èõ âûåçäà íà ìåñòî æèòåëüñòâà â
äðóãîå ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå;

4) ïîëó÷åíèÿ èìè â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå îò îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
èëè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ áþä-
æåòíûõ ñðåäñòâ íà ïðèîáðåòåíèå èëè ñòðî-
èòåëüñòâî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

5) ïðåäîñòàâëåíèÿ èì â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå îò îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
èëè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà äëÿ ñòðîèòåëüñòâà æèëîãî äîìà;

6) âûÿâëåíèÿ â ïðåäñòàâëåííûõ èìè äî-
êóìåíòàõ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà, ñâåäåíèé, íå ñîîòâåòñòâóþùèõ äåé-
ñòâèòåëüíîñòè è ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì
ïðèíÿòèÿ íà ó÷åò, à òàêæå íåïðàâîìåðíûõ
äåéñòâèé ÷ëåíîâ êîìèññèè ïî æèëèùíûì

âîïðîñàì è åå ïðåäñåäàòåëÿ, ïðè ðåøå-
íèè âîïðîñà î ïðèíÿòèè íà ó÷åò.

Ðåøåíèÿ î ñíÿòèè ñ ó÷åòà ãðàæäàí â êà-
÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíè-
ÿõ ñîäåðæàò îñíîâàíèÿ ñíÿòèÿ ñ äàííîãî
ó÷åòà. Ðåøåíèÿ î ñíÿòèè ñ ó÷åòà ãðàæäàí â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùå-
íèÿõ âûäàþòñÿ èëè íàïðàâëÿþòñÿ ãðàæäà-
íàì, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðèíÿòû òàêèå
ðåøåíèÿ, íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî-
÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêèõ ðåøåíèé.

3.5. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèè î ïðèåìå çà-
ÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà
ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ
â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ïî äîãîâîðàì ñîöè-
àëüíîãî íàéìà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó:
Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ïîñ.Ñâîáîäíûé, óë.
Ìàéñêîãî,67, êàá. ¹ 114.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáë., ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67;

Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Âòîðíèê: 10.00-12.00;
Ñðåäà: 13.30-15.30;
×åòâåðã: 10.00-12.00.
Òåëåôîí: 8(34345) 5-83-58;
Îôèöèàëüíûé ñàéò: www.svobod.ru.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà-
÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ, à òàêæå çà ñîáëþäå-
íèåì ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè, ïåð-
âûì çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.
Ïåðèîäè÷åñêèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ
çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïî ãî-
ðîäñêîìó õîçÿéñòâó.

4.2. Äîëæíîñòíûå ëèöà, ìóíèöèïàëüíûå
ñëóæàùèå àäìèíèñòðàöèè,  îñóùåñòâëÿþ-
ùèå  ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïðèåìå
çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâ-
êà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ
â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ïî äîãîâîðàì ñîöè-
àëüíîãî íàéìà,  íåñóò óñòàíîâëåííóþ çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îòâåòñòâåííîñòü çà
îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî èñïîëíåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿ-
ùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

4.3. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò
â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è
óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ
îêàçàíèÿ óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
çàÿâèòåëåé â õîäå îêàçàíèÿ óñëóãè, ñî-
äåðæàùèõ æàëîáû íà äåéñòâèå (áåçäåé-
ñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ àäìèíèñòðàöèè.

4.4. Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé ïðèíèìàòü
äîêóìåíòû, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîðÿäêà ïðè-
åìà äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ çàÿâèòå-
ëåì, à òàêæå çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äîñ-
òîâåðíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.
V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê

îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,

ïðåäîñòàâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ
óñëóãó, îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå

äîëæíîñòíûõ ëèö, ãîñóäàðñòâåííûõ
èëè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Ãðàæäàíå  âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.2. Ãðàæäàíå âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ

http://www.svobod.ru
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æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) èëè íàïðàâèòü ïèñü-
ìåííîå  çàÿâëåíèå èëè æàëîáó (äàëåå - ïèñü-
ìåííîå îáðàùåíèå) ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ãëàâå ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Óñòíîå îáðàùåíèå äîïóñêàåòñÿ â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà. Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ëè÷íîãî ïðèåìà
äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòîðîìó àäðåñîâàíî
îáðàùåíèå.

5.3. Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì
îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâ-
ëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîë-
íèòåëüíîé ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå
ñ ñîãëàñèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ìîæåò
áûòü äàí åìó óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðè-
åìà. Â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ, ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ äà-
åòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò.

5.4. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîäëåæèò
ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå è
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

5.5. Ïðè îáðàùåíèè ãðàæäàí ñ ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì óêàçàííîå îáðàùåíèå ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãè-
ñòðàöèè. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, à òàê-
æå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà äðóãèì
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûì îðãàíèçàöèÿì
èëè äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ ïîëó÷åíèÿ íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äî-
êóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, äîëæíîñòíîå ëèöî
(ðóêîâîäèòåëü îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëå-
íî îáðàùåíèå, âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30
äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî.

5.6. Ãðàæäàíå â ñâîåì ïèñüìåííîì îá-
ðàùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçû-
âàåò ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòî-
ðûé íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå,
ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) åãî
äîëæíîñòü, à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ,
îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîì-
ëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ, èçëà-
ãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè
æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

Â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàèí-
òåðåñîâàííîå ëèöî âïðàâå ïðèëîæèòü ê
ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äî-
êóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî èõ êîïèè.

5.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî (ðóêîâîäèòåëü
îðãàíà), êîòîðîìó íàïðàâëåíî îáðàùåíèå,
îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå
è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèÿ ñîîòâåòñòâóþùèì äîëæíîñòíûì ëèöîì
(ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà) ïðèíèìàåòñÿ ðå-
øåíèå ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðà-
ùåíèè âîïðîñîâ.

5.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

5.9. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå
íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàèíòåðåñî-
âàííîìó ëèöó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå,
åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääà-
þòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.10. Äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäà-
íàìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïðèëîæåíèå 1
ê ïðîåêòó  ðåãëàìåíòà

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÃÎ ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé

__________________________________
îò _______________________________

______________________________________
(Ô.È.Î.)

ïðîæèâàþùåãî(åé) ïî àäðåñó:
______________________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ

Â ñâÿçè ñ ___________________________
       (óêàçàòü îñíîâàíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ:

____________________________________________________

 ìàëîèìóùèé, íóæäàþùèéñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé)

ïðîøó ïðèíÿòü ìåíÿ íà ó÷åò ìàëîèìóùèõ
ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùå-
íèÿõ,  ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìó-
íèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

1. Î ñåáå ñîîáùàþ, ÷òî ÿ ÿâëÿþñü ãðàæ-
äàíèíîì _____________________________.

Äàííûå ïàñïîðòà: ñåðèÿ _____________
íîìåð ___________ âûäàí ____________ êåì
____________________ ìîÿ ñåìüÿ ñîñòîèò
èç ________ ÷åëîâåê, èç íèõ
_____________________________________________________________________________
(óêàçàòü Ô.È.Î., ñòåïåíü ðîäñòâà, ãîä ðîæäåíèÿ, ãðàæäàíñòâî, äàííûå ïàñïîðòà

_____________________________________________________________________
êàæäîãî ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùåãî ÷ëåíà ñåìüè)

2. ß è ÷ëåíû ìîåé ñåìüè:
- ÿâëÿåìñÿ (íå ÿâëÿåìñÿ) íàíèìàòåëåì

æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëü-
íîãî íàéìà (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü), ðàñïî-
ëîæåííîãî ïî àäðåñó: __________________

          (óêàçàòü ìåñòîíàõîæäåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íàíèìàòåëÿ)

- ÿâëÿåìñÿ (íå ÿâëÿåìñÿ) ñîáñòâåííè-
êîì æèëûõ ïîìåùåíèé (íóæíîå ïîä÷åðê-
íóòü), ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: _______
________________________________________

(óêàçàòü ìåñòîíàõîæäåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñîáñòâåííèêà)

3. ß è ÷ëåíû ìîåé ñåìüè íàìåðåííî _____
______________________________________

(ñîâåðøàëè, íå ñîâåðøàëè)

â òå÷åíèå ïÿòè ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ äíþ
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà  ó÷åò,
äåéñòâèé,   ïðèâåäøèõ  ê óõóäøåíèþ
æèëèùíûõ  óñëîâèé, à èìåííî  ê  óìåíü-
øåíèþ  ðàçìåðà çàíèìàåìîãî æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ ëèáî ê îò÷óæäåíèþ æèëûõ ïî-
ìåùåíèé, à èìåííî:____________________

(óêàçàòü Ô.È.Î. ÷ëåíîâ ñåìüè,

_________________________________________________________________________

ñîâåðøàâøèõ óêàçàííûå äåéñòâèÿ, êàêèå äåéñòâèÿ ñîâåðøàëèñü, äàòà)

4. Äîïîëíèòåëüíûå ñâåäåíèÿ:
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ â ñëó-
÷àå íåîáõîäèìîñòè:

1) åñëè  ãðàæäàíå è ÷ëåíû èõ ñåìüè ïðî-
æèâàþò â ïîìåùåíèÿõ,  íå îòâå÷àþùèõ
óñòàíîâëåííûì   äëÿ   æèëûõ   ïîìåùåíèé
òðåáîâàíèÿì, óêàçûâàþòñÿ  ñâåäåíèÿ  î
ïðèçíàíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ íå îòâå÷à-
þùèì óñòàíîâëåííûì  äëÿ  æèëûõ  ïîìå-
ùåíèé  òðåáîâàíèé  â  óñòàíîâëåííîì çà-
êîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå;

2) åñëè  ãðàæäàíå  ïðîæèâàþò  â êâàðòèðå,
çàíÿòîé íåñêîëüêèìè ñåìüÿìè,  â  ñîñòàâå
êîòîðûõ  èìååòñÿ áîëüíîé, ñòðàäàþùèé
òÿæåëîé ôîðìîé õðîíè÷åñêîãî çàáîëåâàíèÿ,
ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ  íèì  â
îäíîé  êâàðòèðå  íåâîçìîæíî,  è  íå  èìåþò
èíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, óêàçûâàþòñÿ
ñâåäåíèÿ î òàêèõ îáñòîÿòåëüñòâàõ;

3) åñëè  ãðàæäàíèí  èìååò ïðàâî ïîäà-
âàòü çàÿâëåíèå íå ïî ìåñòó æèòåëüñòâà,

óêàçûâàåòñÿ íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò,
â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì åìó ïðåäîñòàâ-
ëåíî óêàçàííîå ïðàâî;

4) åñëè ãðàæäàíèí ïîäàåò çàÿâëåíèå î
ïðèíÿòèè íà ó÷åò îò èìåíè ãðàæäàíèíà,
ïðèçíàííîãî íåäååñïîñîáíûì, óêàçûâàþò-
ñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, è ìåñòîíà-
õîæäåíèå óêàçàííîãî ãðàæäàíèíà.

5. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ
ê çàÿâëåíèþ:
____________________________________________________________________________

«__» _______ 200_ ã.

Ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è êàæäîãî
÷ëåíà ñåìüè

«__» _______ 200_ ã.

Ïîäïèñü ñîòðóäíèêà, ïðèíÿâøåãî çàÿâ-
ëåíèå

Ïðèëîæåíèå ê çàÿâëåíèþ

1. Â  ñîáñòâåííîñòè   (ìîåé,  ÷ëåíîâ
ìîåé  ñåìüè)   íàõîäÿòñÿ ñëåäóþùèå îáúåê-
òû íåäâèæèìîñòè, ïîäëåæàùèå íàëîãîîá-
ëîæåíèþ íàëîãîì íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñ-
êèõ ëèö ______________________________

(æèëîé äîì, êâàðòèðà, äà÷à, èíûå ñòðîåíèÿ, ïîìåùåíèÿ,

__________________________________________________________________________

    ñîîðóæåíèÿ - íóæíîå óêàçàòü)

Ñòîèìîñòü  èìóùåñòâà,   èñ÷èñëåííàÿ
äëÿ  íàëîãîâîé  áàçû   íà èìóùåñòâî ôè-
çè÷åñêèõ ëèö, ñîñòàâëÿåò ______________.

2. Â  ñîáñòâåííîñòè   (ìîåé,  ÷ëåíîâ
ìîåé  ñåìüè)   íàõîäÿòñÿ ñëåäóþùèå çå-
ìåëüíûå ó÷àñòêè, îòíîñÿùèåñÿ ê îáúåêòó
íàëîãîîáëîæåíèÿ çåìåëüíûì íàëîãîì _____
___________________________________________________________________________.

Ñòîèìîñòü  èìóùåñòâà,   èñ÷èñëåííàÿ
äëÿ  íàëîãîâîé  áàçû  ïî çåìåëüíîìó íà-
ëîãó, ñîñòàâëÿåò ______________________.

3. Â  ñîáñòâåííîñòè   (ìîåé,  ÷ëåíîâ
ìîåé  ñåìüè)   íàõîäÿòñÿ ñëåäóþùèå
òðàíñïîðòíûå    ñðåäñòâà,    îòíîñÿùèåñÿ
ê  îáúåêòó íàëîãîîáëîæåíèÿ òðàíñïîðò-
íûì íàëîãîì __________________________.

Ðûíî÷íàÿ  ñòîèìîñòü  òðàíñïîðòíîãî
ñðåäñòâà  íà  «01»  ÿíâàðÿ òåêóùåãî ãîäà
ñîñòàâëÿåò ___________________________.

«__» _______ 200_ ã.

Ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è êàæäîãî
÷ëåíà ñåìüè

«__» _______ 200_ ã.

Ïîäïèñü ñîòðóäíèêà, ïðèíÿâøåãî çàÿâ-
ëåíèå

Ïðèëîæåíèå 2
ê ïðîåêòó ðåãëàìåíòà

ÐÅØÅÍÈÅ
î ïðèíÿòèè îäèíîêî ïðîæèâàþùåãî

ãðàæäàíèíà íà ó÷åò
â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â  êà÷åñòâå
íóæäàþùåãîñÿ â ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî
äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîì

ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà

Ãð. ________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Ïàñïîðò ñåðèè ____________ ¹ ________
_________________.

(êåì è êîãäà âûäàí)
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Ïðîæèâàþùèé ïî àäðåñó _____________
__________________________ ïðèçíàí ìà-
ëîèìóùèì â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó ïî
äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
íóæäàþùèéñÿ ïî ______________________

(îñíîâàíèå, óñòàíîâëåííîå Æèëèùíûì Êîäåêñîì ÐÔ)

â ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëü-
íîãî íàéìà æèëîì ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

«____» _______ 20__ ãîä

Ïðåäñåäàòåëü æèëèùíîé êîìèññèè ______
                                                                          (ïîäïèñü)

Ñåêðåòàðü æèëèùíîé êîìèññèè ________
                                                                           (ïîäïèñü)

ÐÅØÅÍÈÅ
î ïðèíÿòèè  ãðàæäàíèíà è ñîâìåñòíî
ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëåíîâ ñåìüè íà

ó÷åò â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

â  êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó

ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîì ïîìåùåíèè
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà

Ãð. ________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Ïàñïîðò ñåðèè ____________ ¹ ________
_____________________.

(êåì è êîãäà âûäàí)

Ïðîæèâàþùèé ïî àäðåñó _____________
è ÷ëåíû ñåìüè:
1. _________________________________
    (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ, äàííûå ïàñïîðòà)

2. _________________________________
    (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ, äàííûå ïàñïîðòà)

3._________________________________
    (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ, äàííûå ïàñïîðòà)

4. _________________________________
    (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ, äàííûå ïàñïîðòà)

ïðèçíàíû ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è íóæäàþùèåñÿ ïî __________

         (îñíîâàíèå,

_______________________________________
óñòàíîâëåííîå Æèëèùíûì Êîäåêñîì ÐÔ)

â ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëü-
íîãî íàéìà æèëîì ïîìåùåíèè ìóíèöèïàëü-
íîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

« ____» ________ 20__ ãîä

Ïðåäñåäàòåëü æèëèùíîé êîìèññèè ______
                                                                          (ïîäïèñü)

Ñåêðåòàðü æèëèùíîé êîìèññèè ________
                                                                           (ïîäïèñü)
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¹ 58 (307) îò 23.09.2010  21-ÿ ñòðàíèöà



¹ 58 (307) îò 23.09.2010  22-ÿ ñòðàíèöà



¹ 58 (307) îò 23.09.2010  23-ÿ ñòðàíèöà



¹ 58 (307) îò 23.09.2010  24-ÿ ñòðàíèöà


